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ACUERDO 20/2015 MEDIANTE EL CUAL SEEMITEN LOSPROTOCOLOS
DE ACTUACION EN MATERIADE PRESERVACION DEL LUGARDE LOS
HECHOSY/O DELHALLAZGO,RECOLECCIONDE INDICIOS, ACTUACION
PARAOPERADORES DELALMACEN DE EVIDENCIAS Y/O ELEMENTOS
MATERIADE PRUEBA

JOSE MARTIN GODOY CASTRO, Procurador General de Justicia del Estado
Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo, en ejercicio de las facultades que
me confieren los articulos 21 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 99y 100 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Michoacan de Ocampo; 2° y 18 de la Ley Orgénica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado y su Reglamento; v,

CONSIDERANDO

La Procuraduria General de Justicia es la dependencia del Poder Ejecutivo del
Estado, en la que se integra la Institucién del Ministerio Pablico, para el despacho
de los asuntos que le atribuyen los articulos 21 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos; 99 y 100 de la Constitucion Politica del Estado Libre
y Soberano de Michoacén de Ocampo, su Ley Orgéanica y el Reglamento.

Que el Titular de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Michoacéan,
preside el Ministerio Publico del Estado y para el eficaz cumplimiento de las
funciones de la Institucion, tiene entre sus facultades expedir los manuales,
protocolos y formatos necesarios para garantizar la unidad de criterio y
coordinacion con las instituciones de seguridad publica en la recepcién de
denuncias, cadena de custodia, preservacion y custodia del lugar de los hechos
y/o del hallazgo, proteccion a victimas del delito y testigos, asi como todos los
necesarios para la correcta investigacion de los delitos.

Que con la reforma a la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
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en materia de Seguridad y Justicia Penal, publicada en el
Diario Oficial de la Federacidn el 18 de junio del 2008, el
procedimiento penal transito de un modelo semi-inquisitorio
al acusatorio oral, cuyos principios de publicidad,
contradiccion, concentracion, continuidad, inmediacion se
establecen en su articulo 20 constitucional.
Consecuentemente la participacion de la Policia adquirio
mayor relevancia, pues esta, de manera ordenada y segura,
oportuna y precisa, deberd intervenir en las etapas de
preservacion y procesamiento del lugar de los hechos o del
hallazgo.

Que de acuerdo con la reforma constitucional en materia de
Derechos Humanos, publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 10 de junio de 2011, todas las autoridades
estdn obligadas al respeto y garantia de los derechos
humanos contenidos en la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, los Tratados Internacionales
pactados por el Estado Mexicano en esa materia y las leyes
que de ello emanen.

Queel 5 demarzo del 2014, se publico en el Diario Oficial de
la Federacion, el Cddigo Nacional de Procedimientos
Penales, el cual establece diversas atribuciones a cargo de
la Policia en el marco del procedimiento penal de corte
acusatorio.

Que en este contexto las funciones policiales se tornan
medulares para el inicio y desarrollo de la investigacion y
persecucion del delito. Por lo que es importante generar los
mecanismos y procedimientos que permitan desarrollar su
actividad con eficacia.

Que en circunstancias ideales, investigadores de la escena
del crimen que han recibido una formacion completa en
criminalistica asumen rapidamente la labor en la escena del
crimen. No obstante, existen situaciones en las que es
necesario que los primeros en intervenir en la escena del
hecho y/o del hallazgo lleven a cabo algunos
procedimientos basicos de preservacion antes de la llegada
de los Agentes de Investigacion y Analisis cuando exista
un riesgo de destruccion, pérdida o contaminacion de los
elementos materia de prueba.

Por lo anteriormente expuesto y con fundamento en las
disposiciones invocadas, he tenido a bien expedir el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO: El presente acuerdo tiene por objeto establecer
bajo un parametro obligatorio «ideal» a través de Protocolos
de Actuacion, los procedimientos especificos a desarrollar
por personal de la Institucion, cuando estos intervengan

en el levantamiento y tratamiento de la escena de un posible
hecho delictivo.

SEGUNDA.- Se emiten y acomparian al presente acuerdo
como anexos, con observancia obligatoria para el personal
de la Institucion, los Protocolos de:

I Preservacion del Lugar de los Hechos y/o del
Hallazgo;

Il. Recoleccion de Indicios; y,

lll.  Actuacion para operadores del almacén de
evidencias y/o elementos materia de Prueba.

Estos tendran como finalidad orientar la actuacién de los
operadores, evitar la discrecionalidad y elevar la calidad
técnica de las actividades desarrolladas.

TERCERO.- Los protocolos de actuacién que se emiten,
deben ser interpretados conforme al Codigo Nacional de
Procedimientos Penales.

CUARTO.- El personal de la Institucion encomendando a
realizar actividades de Preservacion del Lugar de los Hechos
y/o del Hallazgo, en la Recoleccion de Indicios, asi como de
administracion del almacén de evidencias y/o elementos
materia de prueba, deberan requisitar los formatos indicados
para cada protocolo aplicado.

QUINTO.- Los parametros emitidos mediante el presente
acuerdo deben entenderse de caracter ideal respecto a sus
actuaciones, por lo que queda exenta su aplicacion estricta
cuando las condiciones, caracteristicas y contexto de los
hechos, condiciones del hecho o lugar determinado impidan
su cumplimiento absoluto. No obstante dichas actuaciones
deberdn cumplir como minimo, con los parametros
establecidos en el Cddigo Nacional de Procedimientos
Penales.

TRANSITORIOS

PRIMERO. Se ordena al Director General Juridico y de
Derechos Humanos, mediante los tramites de estilo, realice
las acciones necesarias para la publicacion en el Periddico
Oficial del Gobierno Constitucional de Michoacan de
Ocampo del presente Acuerdo asi como sus respectivos
tres anexos que contienen los Protocolos de Preservacion
del Lugar de los Hechos y/o del Hallazgo, recoleccion de
Indicios y, Actuacién para operadores del almacén de
evidencias y/o elementos materia de Prueba.

SEGUNDO. El presente Acuerdo entraré en vigor el dia de
su publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
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de Michoacéan de Ocampo.

TERCERO. Se ordena a la Direccion de Asuntos Internos y
a la Coordinacion General de Servicios Periciales, la
supervision y vigilancia del presente acuerdo.

CUARTO. Se abrogan todas aquellas disposiciones
administrativas que se opongan al presente Acuerdo.

Asi loacorddyfirmael licenciado José Martin Godoy Castro,
Procurador General de Justicia del Estado de Michoacan de
Ocampo, quien actlda con asistencia del Dr. Oscar
Desfassiaux Trechuelo, Coordinador General de Servicios
Periciales de la Procuraduria General de Justicia del Estado
de Michoacan.

Morelia, Michoacan a 29 de septiembre de 2015.

(Firmado).

PROTOCOLO PRESERVACION DEL LUGARDE LOS
HECHOSY/O DELHALLAZGO
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. ANTECEDENTES

La reforma constitucional de junio de 2008 es una de las
mas importantes de los Ultimos afios, ya que da lugar a la
adopcion del Sistema Penal Acusatorio a través de una
implementacion gradual en las entidades federativas. No
solo representa un cambio trascendental del sistema de
procuracion e imparticion de justicia, significa también un
cambio de paradigma que todos los actores que conforman
un Estado democrético de Derecho deben asumir con
responsabilidad y compromiso. A través de esta reforma

constitucional, el procedimiento penal transita de un
procedimiento inquisitorio al acusatorio y oral cuyos
principios de publicidad, contradiccién, concentracion,
continuidad e inmediacion se recogen en el articulo 20
constitucional.

Con la reforma constitucional se establecen modificaciones
ala forma de prevenir e investigar el delito y de administrar
justicia, asi como nuevos roles de los distintos sujetos
participantes del proceso.

Especial atencion toma la implicacion de la investigacion
policial en el cambio paradigmatico, donde se dota a la policia
con nuevas facultades como la debida preservacion y
control del lugar de los hechos y/o hallazgo, asi como del
procesamiento del material probatorio a través de la
preservacion, fijacion, sefialamiento, levantamiento,
embalaje técnico, etiquetado y traslado al laboratorio de
indicios, huellas o vestigios, instrumentos, objetos o
productos del delito.

Dada la importancia de estas nuevas funciones, se han
desarrollado diferentes esfuerzos para dotar a la policia con
herramientas que permitan hacer un trabajo mas profesional
yefectivo. En 2010 la Procuraduria General de la Republica
emitio el Acuerdo numero A/002/10 con el que se
establecieron los lineamientos que deben observar todos
los servidores publicos para la debida preservacion y
procesamiento del lugar de los hechos o del hallazgo y de
los indicios, huellas o vestigios del hecho delictuoso, asi
como de los instrumentos, objetos o productos del delito.
Este acuerdo no solo obligo al personal sustantivo adscrito
a la Procuraduria General de la Republica a seguir los
lineamientos, sino también a los agentes de las Instituciones
Policiales estatales y municipales que por su cercania al
lugar de los hechos y/o hallazgo entran en primera instancia
en contacto con los elementos materiales objeto de la cadena
de custodia relacionada con delitos del orden federal.

Para Junio de 2011 la Conferencia Nacional de Procuracion
de Justicia emitia el «Protocolo de Cadena de Custodia»
elaborado por el Grupo Nacional de Directores Generales
de Servicios Periciales y Ciencias Forenses con el objetivo
de que funcione como marco regulatorio en las Entidades
Federativas, para el correcto manejo de los indicios o
evidencias, con el proposito de garantizar su integridad y
evitar su pérdida, destruccion, alteracion o deterioro,
manteniendo un respeto irrestricto a las garantias
fundamentales de las personas sometidas al proceso penal.

La Secretaria de Gobernacion emitia ademas en 2012 los
«Mecanismos de Proteccion y Preservacién de Evidencia:
Cadena de Custodia» en el cual se establece como objetivo
general que ante la ausencia de directrices de actuacion en
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el lugar de los hechos y/o hallazgo, los funcionarios publicos
que entren en contacto con un lugar en el que se presuma
que se cometid un delito, debieran aplicar de manera obligada
en todo el pais y en forma homologada dicho protocolo.

Con la publicacion en el Diario Oficial de la Federacion el 5
de marzo de 2014 del Codigo Nacional de Procedimientos
Penales con el que se uniforman las nuevas normas en la
investigacion, se establece ademas en su articulo décimo
de los transitorios que la Federacion y las Entidades
Federativas a la entrada en vigor del ordenamiento, deberan
contar con cuerpos especializados de Policia con
capacidades para procesar la escena del hecho
probablemente delictivo, hasta en tanto se capacite a todos
los cuerpos de Policia para realizar tales funciones.

Por altimo, con fecha 12 de febrero de 2015, se publicé en el
Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo A/009/15 por el
que se establecen las directrices que deberan observar los
servidores pablicos que intervengan en materia de cadena
de custodia, mismo que tiene por objeto establecer las
directrices que deberan observar los servidores publicos
de la Procuraduria General de la Republica que intervengan
en materia de custodia de los indicios o elementos materiales
probatorios.

Il JUSTIFICACION

Hoy més que nunca la ciudadania demanda a las autoridades
encargadas de la aplicacion de la ley y administracion de
justicia que se trabaje por garantizar los derechos humanos,
como es el derecho a la seguridad juridica, por lo que un
trabajo profesional de la policia debe contribuir a esta
demanda por medio del cumplimiento de su mandato juridico
y en materia particular, a través de investigaciones que
logren identificar correctamente al autor de la conducta
delictiva para que se de cumplimiento a lo que la ley
determine por haber cometido tal ilicito.

El mandato juridico para la policia esta establecido en
diferentes normas que van desde la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos hasta los reglamentos y
politicas institucionales, cobrando especial relevancia las
funciones establecidas en el Cdédigo Nacional de
Procedimientos Penales en lo que respecta al lugar de los
hechos y/o hallazgo, teniendo la policia la obligacion de
preservarlo y de realizar todos los actos necesarios para
garantizar la integridad de los indicios, asi con en su caso,
dar aviso a la Policia con capacidades para procesar la
escena del hecho y al Ministerio Pablico conforme a las
disposiciones previstas en el Codigo Nacional de
Procedimientos Penales en la legislacién aplicable.

Para avanzar en la profesionalizacion, homologacion y

desarrollo de habilidades para que la Policia logre los
objetivos de la investigacion y cumpla con los principios
de actuacion establecidos en el marco normativo vigente,
se desarrolla este Protocolo de Actuacién-Preservacion del
Lugar de los Hechos y/o del Hallazgo.

1. OBJETIVOGENERAL

Establecer politicas y procedimientos para que los Policias
tengan mayor certeza en el actuar bajo el Nuevo Sistema de
Justicia Penal.

a) Objetivo General Inmediato.

Preservar en el lugar de los hechos y/o hallazgo cada
uno de los indicios o evidencias, tanto en las zonas
cercanas al sitio en que se encuentre el objeto que
se considera principal, como alrededor, sobre y por
debajo de un cuerpo, en caso de haber cadaveres,
asi como aquellos objetos que se localicen en la
escena del delito.

b) Objetivo General Mediato.

° Generar las condiciones para reconstruir lo
sucedidoy determinar la verdad de los hechos
con tanto apego a la realidad como sea
posible, identificando al o a los posibles
autores del mismo.

IV.  OBJETIVOSESPECIFICOS

° Establecer politicas y procedimientos necesarios para
que la Policia pueda garantizar la preservacion del
lugar de hechos y/o del hallazgo, asi como de los
indicios y evidencias a fin de que estas ultimas
mantengan sus caracteristicas de originalidad,
autenticidad y calidad probatoria.

° Orientar a la Policia para que ejecute sus actividades
y registro de las mismas en una forma ordenada y
segura.

° Establecer los procedimientos para el desarrollo de

la preservacion del lugar de los hechos y/o del
hallazgo mejorando el desempefio y confiabilidad
para el contacto con los indicios.

V. ALCANCE

El presente protocolo es de observacion y aplicacion
obligatoria para todos los Agentes de Investigacion y
Analisis, asi como Policias del Estado de Michoacan de
Ocampo una vez que éste haya sido aprobado por los
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titulares de las areas respectivas, conforme a las funciones
y facultades que les otorgan las leyes locales. Asimismo,
servird como propuesta base para la mejor organizacién y
funcionamiento de las Instituciones de Seguridad Pudblica
Municipal.

V1.  LIMITACIONES

El correcto desarrollo de las politicas, procedimientos y
lineamientos que se establecen en este Protocolo dependerd
del desarrollo de habilidades de los diversos integrantes de
las instituciones de Seguridad de los diversos integrantes
de las Instituciones de Seguridad Publica, especialmente
los cuerpos de investigacion y andlisis, asi como los policias
para llevar a cabo las actividades que se establecen.

VIl. METODOLOGIA

ENLAPRESERVACION DEL LUGAR DE LOSHECHOS
Y/OHALLAZGO:

La Policia debe fundamentar su actuacion y cada paso de
los procedimientos que desarrolle, en un Método Sintético
e Inductivo. ElI método sintético permitird integrar en un
todo las diversas partes (por ejemplo los indicios) que se
encontraban dispersas y sin relacién alguna entre ellas. La
sintesis significa reconstruir, volver a integrar las partes del
todo. El método inductivo contribuird a la transicion de los
hechos particulares a los conceptos mas generales, en este
caso a la Teoria del Caso.

La Teoria del Casoes el planteamiento que la parte acusadora
(Ministerio Publico) o la defensa hace sobre los hechos
penalmente relevantes, las pruebas que los sustentan y los
fundamentos juridicos que loapoyan. Es la teoria que cada
una de las partes en el proceso penal plantea sobre la forma
como ocurrieron los hechos, y la probable responsabilidad
que pudiera tener el imputado, segin las pruebas que
presentaran durante el juicio.

ENEL DESARROLLO DEESTEPROTOCOLO:

Se hace con base en una metodologia de analisis y
documentacion de procesos, donde el proceso se
concibe como una serie de actividades desarrolladas
en una secuencia ldgica vinculada entre si para
transformar un insumo en un servicio (en este caso
servicios policiales en la investigacidn). El proceso esta
integrado por una serie de procedimientos que se
interrelacionan de forma légica, cada procedimiento
cumple con un objetivo parcial del proceso y esté
compuesto por una serie de actividades mismas que
han sido definidas a partir de las mejores préacticas en la
materia y la normatividad vigente.

VIII.

VI

VILI.

MARCONORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos;

Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica;

Cadigo Nacional de Procedimientos Penales;

Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica
del Estado de Michoacan de Ocampo;

ACUERDO 06/2012 del Secretario de
Seguridad Publica, por el que se emiten los
lineamientos generales para la regulacion del
procesamiento de indicios y cadena de
custodia en la Secretaria de Seguridad
Publica. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion el 23 de abril de 2012;

Protocolo de Cadena de Custodia: emitido en
junio de 2014 por la Conferencia Nacional de
Procuracion de Justicia y elaborado por el
Grupo Nacional de Directores Generales de
Servicios Periciales y Ciencias Forenses con
el objetivo de que funcione como marco
regulatorio en las Entidades Federativas;

MECANISMOS DE Proteccién y Preservacion
de Evidencia: cadena de Custodia, emitido en
2012 por la Secretaria de Gobernacion, en el
cual establece como objetivo general que ante
laausenciaen el pais de directrices de actuacion
en el lugar de los hechos y/o hallazgo, los
funcionarios pablicos que entren en contacto
con un lugar en el que se presuma que se
cometid un delito debieran aplicar de manera
obligada en todo el pais y en forma
homologada dicho protocolo;

Acuerdo 7/2014 que expide el Procurador
General de Justicia del Estado de Michoacén
de Ocampo por el que se establecen los
lineamientos y directrices que deberan
observar los servidores publicos para la
debida preservacion y procesamiento del
lugar de los hechos, del hallazgo de los
indicios, huellas o vestigios del hecho
delictuoso, asi como de los instrumentos,
objetos o productos del delito (Cadena de
Custodia);

Acuerdo A/009/15 por el que se establecen
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Xl

XIll.

X,

las directrices que deberdn observar los
servidores publicos que intervengan en
materia de cadena de custodia;

Ley General de Salud/ 2015;

Norma Oficial Mexicana NOM-087 ECOL-
SSA1-2002. Proteccion ambiental, salud
ambiental, Residuos peligrosos biol6gicos-
infecciosos. Clasificacion y especificacion del
manejo;

Ley Orgénica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Michoacan de Ocampo;

yl

Reglamento de la Ley Organica de la
Procuraduria General de Justicia del Estado
de Michoacéan de Ocampo.

GLOSARIO

Acordonamiento: Accion de delimitar el lugar
de la intervencion, considerando sus
caracteristicas, mediante el uso de cinta,
cuerdas o barreras naturales mediante la
utilizacion de barricadas, personas,
vehiculos, etc.

C4: El Centro de Control, Comando,
Comunicacion y Cémputo del Estado.

Cadena de Custodia: Sistema de control y
registro que se aplica al indicio, evidencia,
objeto, instrumento o producto del hecho
delictivo, desde su localizacion,
descubrimiento o aportacion, en el lugar de
los hechos o del hallazgo, hasta que la
autoridad competente ordene su conclusion.

Denuncia: Noticia que cualquier persona
transmite al Ministerio Pdblico o a la Policia
respecto de la comision de un hecho pasado,
presente o inminente, que reviste
caracteristicas de delito.

Elemento material probatorio: Evidencia
fisica, objeto, instrumento o producto
relacionado con un hecho delictivo y que
puede constituirse como prueba.

Fijacién: aplicacién de técnicas que registran
las caracteristicas generales y particulares del
lugar de investigacion con sus diversas

variantes que son: Descripcion escrita,
Fotografia, Planimetria, Moldeado, Animacion
3D.

Imputado(s): A quien sea sefialado por el
Ministerio Pablico como posible autor o
participe de un hecho que la ley sefiale como
delito.

Indicio(s): Son las huellas, vestigios y demas
elementos materiales del hecho delictuoso,
que puedan encontrarse en el lugar de los
hechos y/o lugar del hallazgo y que por sus
caracteristicas existe la probabilidad de que
tenga alguna relacion con la comision del
delito que se investiga.

Ministerio Publico: La institucion oficial que
de conformidad con el articulos 21 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos tiene a su cargo, entre otras
atribuciones, la investigaciéon del delito y el
gjercicio de laaccion penal ante los Tribunales
competentes.

Lugar de los Hechos: Espacio fisicoen donde
se ha desarrollado un hecho probablemente
delictivo.

Lugar de intervencion: Sitioen el que se ha
cometido un hecho presuntamente delictivo
o0 en el que se localizan o aportan indicios
relacionados con el mismo.

Lugar del Hallazgo: Es el espacio fisico en
donde se tiene a la vista o donde se
encuentran por primera vez el material
sensible relacionado con un hecho
probablemente delictivo, sin que
forzosamente en dicho lugar se haya realizado
la conducta penada o el delito.

Ofendido(s): La personafisica o moral titular
del bien juridico lesionado o puesto en
peligro por la accion u omisién prevista en la
ley penal como delito.

Policia: Integrante de las Instituciones
Policiales a que se refiere el articulo 5, fraccion
X, de la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica que tiene el deber de
preservar el lugar de investigacion.

Policia Facultada: Policia y Agentes de la
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Policia capacitados y facultados, en términos
de la ley, parael procesamiento de los indicios
0 evidencia.

° Primer respondiente: interviene como
primera autoridad en el lugar de la probable
comision de un hecho delictivo.

° Policia: Integrante de las Instituciones
Policiales a que se refiere el articulo 5, fraccion
X, de la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica: que tiene el deber de
preservar el lugar de investigacion.

° Policia facultada: Policia y Agentes de la
policia capacitados y facultados, en términos
de la ley, parael procesamiento de los indicios
0 evidencias.

° Preservacion: La preservacion del lugar de
intervencién, previo a la cadena de custodia,
inicia con el arribo del primer respondiente,
incluye la evaluacién inicial; la proteccion del
lugar y la administracion del sitio, y finaliza
con su liberacion una vez agotados los
trabajos de investigacion.

° Primer respondiente: interviene como
primera autoridad en el lugar de la probable
comision de un hecho delictivo.

° Querella: Es la Manifestacion por parte del
afectado directo, de haber sufrido en su persona
la comision de un delito, ya sea de manera verbal,
escrita o por algin otromedio, y elevada ante la
autoridad. Es necesario que sea interpuesta por
el sujeto directamente afectado por la comision
del probable hecho delictivo.

° Registro de Cadena de custodia: Documento
en el que se registran los indicios o elementos
materiales probatorios y las personas que
intervienen desde su localizacion, desde su
localizacion, descubrimiento o aportacion en
el lugar de intervencién hasta que la autoridad
ordene su conclusion.

° Victima(s): Al sujeto pasivo que resiente

directamente sobre su persona la afectacion
producida por la conducta delictiva.

DISPOSICIONES GENERALES

Respecto a los derechos de las victimas y ofendidos, y su

proteccién en el lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

La victima o el ofendido tendran derecho a recibir
desde la comision del delito, atencion médica y
psicoldgica gratuita.

Tendran derecho al resguardo de su identidad y
otros datos personales en caso de que sean menores
de edad; cuando se trate de delitos de violacion,
trata de personas, secuestro o delincuencia
organizada; y cuando a juicio del juzgador sea
necesario para su proteccion, salvaguardando en
todo caso los derechos de la defensa.

Las Instituciones de Seguridad Publica estaran
obligadas a prestar auxilio a las personas
amenazadas por algin peligro o que hayan sido
victimas u ofendidos de algin delito, asi como
brindar proteccion a sus bienes y derechos.

La Policia deberd adoptar las medidas que se
consideren necesarias, en el d&mbito de su
competencia, tendientes a evitar que se ponga en
peligro su integridad fisica y psicolégica.

Respecto a la coordinacion con el Ministerio Pablico en
lainvestigaciény enel lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

Compete al Ministerio Publico conducir la
investigacion, coordinar a las Policias y a los
servicios periciales durante la investigacion, resolver
sobre el ejercicio de la accion penal en la forma
establecida por la ley y, en su caso, ordenar las
diligencias pertinentes y Utiles para demostrar, 0 no,
la existencia del delito y la responsabilidad de quien
lo cometio o particip6 en su comision.

El Ministerio Pablico tendré la obligacion de ordenar
0 supervisar, segun sea el caso, la aplicacién y
gjecucion de las medidas necesarias para impedir
que se pierdan, destruyan o alteren los indicios, una
vez que tenga noticia del mismo, asi como cerciorarse
de que se han seguido las reglas y protocolos para
su preservacion y procesamiento.

El Ministerio Publico tendréa la obligacion de iniciar
lainvestigacion correspondiente cuando asi proceda
Yy, en su caso, ordenar la recoleccion de indicios y
medios de prueba que deberan servir para sus
respectivas resoluciones y las del Organo
jurisdiccional.

El Ministerio Pblico tendré la obligacion de instruir
a las Policias sobre la legalidad, pertinencia,
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suficiencia y contundencia de los indicios
recolectados o por recolectar, asi como las demas
actividades y diligencias que deben ser llevadas a
cabo dentro de la investigacion.

El Policia actuara bajo la conduccion y mando del
Ministerio PUblico en la investigacidn de los delitos
en estricto apego a los principios de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y
respeto a los derechos humanos reconocidos en la
Constitucion.

El Ministerio Publico y la Policia deberan dejar
registro de todas las actuaciones que se realicen
durante la investigacion de los delitos, utilizando al
efecto cualquier medio que permita garantizar que la
informacién recabada sea completa, integra y exacta,
asi como el acceso a la misma por parte de los sujetos
que de acuerdo con la ley tuvieren derechoa exigirlo.
Cada acto de investigacion se registrara por
separado, y serd firmado por quienes hayan
intervenido. Si no quisieren o no pudieren firmar, se
imprimira su huella digital. En caso de que esto no
sea posible o la persona se niegue a imprimir su
huella, se hara constar el motivo. El registro de cada
actuacion deberd contener por lo menos la
indicacion de la fecha, hora y lugar en que se haya
efectuado, identificacion de los servidores publicos
y demas personas que hayan intervenidoy una breve
descripcién de la actuacion y, en su caso, de sus
resultados.

Respecto a las obligaciones de la Policia en la preservacion
del lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

La Policia tendr la obligacion de preservar el lugar
de los hechos o del hallazgo y en general, realizar
todos los actos necesarios para garantizar la
integridad de los indicios. En su caso debera dar
aviso a la Policia con capacidades para procesar la
escena del hecho y al Ministerio Publico conforme a
las disposiciones previstas en el Codigo y en la
legislacion aplicable.

La Policia tendré la obligacion recolectar y resguardar
objetos relacionados con la investigacion de los
delitos, en los términos del parrafo anterior.

Las unidades de la Policia facultadas para el
procesamiento del lugar de los hechos y/o del
hallazgo, deberan fijar, sefialar, levantar, embalar y
entregar la evidencia fisica al Ministerio Publico,
conforme a las instrucciones de éste y en términos
de las disposiciones aplicables.

3

La Policia deberad tomar las providencias necesarias
para la debida preservacion del lugar de los hechos
y/o del hallazgo y de los indicios, huellas, o vestigios
del hecho delictivo, asi como de los instrumentos,
objetos o productos del delito asegurados.

La Policia tendra la obligacion de utilizar los
protocolos de investigacion y de cadena de custodia
adoptados por las instituciones de seguridad publica.

Respecto a la Cadena de Custodia de indicios encontrados
enel lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

Xl.

Con el fin de corroborar los elementos materiales
probatorios y la evidencia fisica, la cadena de
custodia se aplicara teniendo en cuenta los
siguientes factores: identidad, estado original,
condiciones de recoleccidn, preservacién, empaque
y traslado; lugares y fechas de permanencia y los
cambios que en cada custodia se hayan realizado;
igualmente se registrara el nombre y la identificacion
de todas las personas que hayan estado en contacto
con esos elementos.

La aplicacion de la cadena de custodia es
responsabilidad de quienes en cumplimiento de las
funciones propias de su encargo o actividad, en los
términos de ley, tengan contacto con los indicios,
vestigios, evidencias, objetos, instrumentos o
productos del hecho delictivo.

Cuando durante el procedimiento de cadena de
custodia los indicios, huellas o vestigios del hecho
delictivo, asi como los instrumentos, objetos o
productos del delito se alteren, no perderan su valor
probatorio, a menos que la autoridad competente
verifique que han sido modificados de tal forma que
hayan perdido su eficacia para acreditar el hecho o
circunstancia de que setrate. Los indicios, huellas o
vestigios del hecho delictivo, asi como los
instrumentos, objetos o productos del delito deberan
concatenarse con otros medios probatorios para tal
fin. Lo anterior, con independencia de la
responsabilidad en que pudieran incurrir los
servidores publicos por la inobservancia de este
procedimiento.

LINEAMIENTOSDE ACTUACION GENERAL

Para evitar que se ponga en peligro la integridad
fisica y psicolégica de la victima u ofendido, su
proteccién debe anteponerse a cualquier otra
actividad, incluso cuando ello signifique postergar
la persecucion de los probables responsables o la
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investigacion formal del hecho.

En el derecho de las victimas u ofendidos de que se
les brinde la atencién médica, psicoldgica o
psiquiatrica necesaria desde la comision del hecho
probablemente delictivo, ésta debera ser
preferentemente prestada por las instituciones
publicas del Estado y los municipios.

Las atenciones a la victima no deben suponer una
puesta en riesgo innecesaria sobre la vida o
integridad fisica del Policia, de otras autoridades o
de terceros.

En caso de que el hecho probablemente delictivo se
haya consumado en propiedad privada, antes de
ingresar, deben considerarse los procedimientos
establecidos en el Codigo Nacional de
Procedimientos Penales y el Protocolo vigente en la
materia.

Cualquier objeto o vestigio localizado en el lugar de
los hechos y/o del hallazgo que_pueda ser
determinante para el resultado de la investigacion o
para su debido esclarecimiento, debera ser
considerado como Indicio.

Este protocolo se dirige a cualquier Policia o Agente
de Investigacién y Analisis que arribe primeroal lugar
de los hechos y/o del hallazgo ya sea por iniciativa
propia, por denuncia, por orden de la autoridad
competente o por delito flagrante, y debe ser el
responsable de la proteccion inicial del espacio fisico
y de los elementos, rastros y/o indicios que alli se
encuentren.

El Policia que sea el primero en acudir al lugar de los
hechos y/o del hallazgo, es el responsable del mismo
hasta que se entregue a los Agentes de
Investigacion ya nalisis.

Siempre que se conozca de la comisién de un hecho
probablemente delictivo, el Policia tiene la
responsabilidad de llegar con rapidez al lugar de los
hechos y/o hallazgo, protegerlo y estar atento ante
cualquier circunstancia que pueda ser relevante para
lainvestigacion.

Siempre que las circunstancias lo permitan, se debe
preservar el lugar de los hechos y/o del hallazgo
para garantizar que quede protegido cualquier
indicio que fuera dejado.

En caso de necesidad urgente de recoleccion de

Xl

indicios, debera- actuarse conforme al Protocolo de
Actuacion: Recoleccion de indicios en el lugar de
los hechos y/o del hallazgo por urgencia.

LINEAMIENTOSDEACTUACIONESPECIFICA

Arriboal lugar de los hechos y/o hallazgo.

1

El Policia como primer respondiente debe realizar por
lo menos las actividades de:

° Cuidado y atencion urgente de las victimas y
ofendidos.
° Descripciones precisas de probables

responsables, vehiculos y bienes involucrados.

° Detencion de probables responsables
cuando exista flagrancia, conforme al
Protocolo de Detencion vigente en la

institucion.

° Preservacion del lugar.

. Entrevistar a las victimas u ofendidos
conforme al Protocolo vigente en la
Institucion.

° Preparar y presentar los informes requeridos.

Al acercarse al lugar debe hacerlo siempre
estableciendo como prioridad su seguridad y la
seguridad de las personas en la zona.

Debe acercarse siempre alerta y, cuando las
condiciones lo permitan, proceder a investigar
cualquier circunstancia inusual que puede indicar la
presencia de algun probable responsable o algln
indicioy considerando que podria estar en curso un
delito. Las circunstancias inusuales pueden incluir,
perono se limitan a:

° Personas en posible conflicto con la ley.
° Vehiculos abandonados en la zona..
° Ocupantes en vehiculos estacionados.

Al llegar al lugar debe tomar el mando y notificar de
la situacion al C4 de manera inmediata via radio,
asegurandose de gue queda registro en bitacora.

Debe registrar la siguiente informacion en su libreta:

° Hora de llegada al lugar y cémo fue notificado.
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° Ubicacion.
° Las condiciones meteoroldgicas.
. Si fue en la noche, las condiciones de

iluminacion artificial y su ubicacion.

Si existen adn riesgos sobre o contra el lugar, solicitar
por medio del C4 la presencia de especialistas para
que disminuyan o eliminen las amenazas.

Procurar registrar en su libreta los nombres de
quienes ingresan asi como los movimientos que
realicen.

Las personas heridas deben recibir la maxima
prioridad, incluso si ello retrasa la detencion de
probables responsables. Debe asegurarse de que
las victimas reciban ayuda médica inmediata cuando
sea necesario. Puede delegar esta tarea a otros
funcionarios publicos que considere competentes,
pero sigue siendo su responsabilidad, garantizar que
se haga.

Evaluar a la victima a fin de encontrar signos vitales,
realizando una observacion rapida de lamisma afin
de constatar su condicion general, la naturaleza de
sus lesiones, su posicion y su vestimenta.

En caso de urgencia, llamar al personal médico y
solosi cuenta con capacitacion debe prestarle los
primeros auxilios.

Realizar las gestiones tendientes a su traslado
inmediato a un centro asistencial, guiando al
personal médico a su arribo, a fin de minimizar la
contaminacién del lugar de los hechos o del hallazgo.

Instruir al personal médico para que no limpie ni
modifique la escena, a fin de que se evite el
movimiento o la alteracién de objetos originados
dentro de la misma.

Antes de que la victima sea trasladada y cuando las
circunstancias lo permitan, debe fijar la posicion del
cuerpo a través de tomas fotograficas. De no ser
posible la toma fotogréafica se debe demarcar con un
gisotizael lugar en el cual se encontraba la victima,
preservando el lugar demarcado por cualquier
elemento, rastro y/o indicio que se pudiera hallar.

Registrar en la libreta el nombre y matricula del
profesional médico interviniente, la institucidn a la
que pertenece y el nimero telefonico del mismo, asi
como el nombre y domicilio del lugar donde se

14,

15,

16.

17.

trasladara a la victima.

Si requiere realizar la detencién del probable
responsable, deberd hacerlo conforme al Cddigo
Nacional de Procedimientos penales y el Protocolo
de Detenci6n vigente en la institucion.

Si en el lugar se encuentra algin cadaver, deberd
notificar al C4 via radio y esperar instrucciones.
Asegurandose que el C4 dejo registro en bitacora.

Comunicar al C4 todo lo observado y actuado por
medio de radioy solicitar refuerzos, auxilios sanitarios
U otros servicios en caso de ser necesario.

Solicitar via radio la presencia de los Agentes de
Investigacion y Andlisis para que reciba la escenay
asegurarse que quede registro en bitacora.

Acordonamiento para la preservacion del lugar de los
hechos y/o del hallazgo.

1

Una vez atendida y minimizada cualquier situacion
de emergencia, debera despejar el lugar desalojando
a curiosos y restringiendo el acceso.

Impedir el acceso al lugar de los hechos o del
hallazgo de personas no autorizadas con
excepcion del personal de los servicios de
emergencia o de los directamente relacionados con
la investigacion.

Debe instruir al personal médico para que de ser
posible no limpie ni modifique el lugar de los hechos
y/o del hallazgo, a fin de que se evite el movimiento
o la alteracion de objetos dentro del mismo.

Proceder a realizar una observacion general del lugar,
tratando de no prescindir de algun detalle para ubicar
el punto focal del lugar de los hechos y/o del hallazgo,
determinando la ubicacidn de los indicios; observar
de manera minuciosa muros, puertas, ventanas y
techo, dirigiendo la vista de arriba hacia abajo y
viceversa, identificando rutas de acceso y salida del
lugar de los posibles actores, para de esta manera
verificar el correcto acordonamiento y preservacién
de la escena.

Proceder al acordonamiento definiendo los limites
del lugar a fin de protegerlo y asegurarlo. Debe
incluir en la proteccidn, el lugar en que se produjo el
hecho y los lugares en los que pudieron haberse
desplazado la victima, el presunto autor y/o participe,
asi como los elementos, rastros y/o indicios.
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Delimitar utilizando cordeles, cintas de proteccion,
vehiculos, al propio personal policial o cualquier otro
medio existente a su alcance para la demarcacion,
proteccidn y aislamiento del lugar, cuando se trate
de lugares abiertos.

Es recomendable que en areas abiertas despobladas
se acordone hasta 40 metros después del Gltimo
indicio observado y méas lejano al punto principal de
la escena.

Una vez asegurado el lugar, debe separar en tres
zonas perimetrales con cinta o cualquier otro medio.
Los limites deben estar fijados de acuerdo a las
caracteristicas del suceso:

. Zona interior critica; Perimetro dentro del
cual es altamente probable que existan
elementos, rastros y/o indicios del hecho que
se investiga y cuyo acceso esta restringido
para la recoleccién y atencion urgente a
victimas.

° Zona exterior restringida; Sector de libre
circulacion y permanencia en el cual deben
agruparse los diversos especialistas
convocados a tal efecto.

° Zona exterior amplia; Sector de libre
circulacion y permanencia, donde puede estar
personal de otras instituciones policiales,
familiares y conocidos.

Una vez determinado el perimetro, debe llevar a cabo
una segunda observacién a fin de localizar o
determinar una ruta de acceso;; esta ruta no debe
confundirse con los accesos normales o propios del
lugar. La ruta de acceso debe ser un camino libre
aparentemente de indicios y el cual facilite el ingreso
del personal requerido.

En caso de lugares cerrados, debe clausurar los
accesos, ya sea ubicando personal policial frente a
puertas y ventanas o aislando dichos sectores. En
caso de que los accesos estén cerrados deben
permanecer asi; si se encuentran abiertas se
protegeran mientras no intervengan los expertos.

Debe dar a conocer la ruta de acceso al personal que
requiera ingresar a la escena.

Debe solicitar de forma amable a las personas que
no estén autorizadas, que salgan de los limites que
ha establecido.

Observacion y registro del lugar de los hechos y/o del
hallazgo.

1

Observar y registrar las caracteristicas del lugar. Es
importante que en la observacion parta del siguiente
orden: de lo general a lo particular, de lo particular al
detalle y del detalle al minimo detalle. Considerar
que de esta forma de observar depende la
planificacion para el trabajo posterior. (Ver en Anexos
«La Observacién a través de los Sentidos»).

Registrar la presencia de personas, vehiculos o de
cualquier otro elemento o circunstancia que en
principio pudiere relacionarse con el acontecimiento.
Tan pronto como sea posible, hacer un croquis y
describir los indicios que ahi se encuentren, asi como
su distribucion dentro del lugar.

Determinar si es posible, quiénes son victimas,
presuntos autores y/o participes,_asi como testigos
o puablico en general, identificdndolos con los medios
disponibles (a las victimas, a los presuntos autores
y/o participes y a los testigos.)

Registrar la entrada y salida de toda persona que
ingrese y egrese de la zona interior del perimetro
delimitado. Seleccionar las areas de la zona interior
por donde se permitiré transitar.

Sefalar cualquier potencial prueba e instruir a las
personas que estén presentes a fin de minimizar el
contacto con ésta (por ejemplo: garantizar que el
personal médico preserve la ropa y los efectos
personales sin cortar los orificios de bala o los cortes
de arma blanca) y debe registrar los movimientos
que hagan los médicos sobre cualquier personas u
objetos.

Disponer la inmovilizacién de elementos que por su
naturaleza sean facilmente removibles y que pudieren
estar vinculados al hecho acaecido.

Evitar mover y/o tocar los elementos u objetos que
se encuentren en el lugar e impedir que otros lohaga,
hasta que estos no hayan sido examinados y fijados
por el personal especializado.

Laexposicion a la intemperiey lalluvia, el polvo, el
viento, el humo u otros factores ambientales, pueden
alterar la forma o composicion de los indicios. Si
este es el caso, debe apresurarse a fotografiar de
cerca todas las muestras desde todos los angulos
posibles. Cuando tome fotografias, hacerlo cuando
menos en dos ocasiones, desde angulos distintos
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12,

13.

14,

15,

X,

respecto al mismo objetivo, a fin de que en su
momento, puedan ser cotejadas entre si y
reconocidas con valor legal por método de
comparacion.

Si encuentra huellas de calzado o de neuméticos u
otras marcas en bajorrelieve que puedan alterarse
en breve tiempo, antes de que llegue el personal
calificado, colocar junto al rastro una regleta estandar
y tomar fotografias, tomando nota del lugar donde
la haya localizado, para asentarlo en el informe
respectivo.

Después de tomar fotografias a los indicios con
riegos de alteracion, si es posible debe cubrirlos o
protegerlos con plastico o tela siempre tratando que
no tenga contacto con cualquier clase de fluidos,
objetos o por el simple contacto, hasta el arribo de
personal calificado para su recoleccion.

Abstenerte de fumar, ingerir alimentos, ocupar
servicios sanitarios, lineas telefénicas en el lugary
evitar que otros lo hagan. Evitar dejar abandonados
objetos personales o material desechable en el
lugar.

Dejar constancia de los cambios, alteraciones o
modificaciones del lugar de los hechos y/o del
hallazgo que han sido inevitables.

Las victimas u ofendidos son quienes manipulan
muchas veces la escena, por lo que en caso de que
se le entregue algun indicio, deberd solicitar
informacién sobre la ubicacion que guardaba dicho
objeto en el lugar, asi como sobre el momento y la
forma en que fue recolectado.

En caso de que se presente personal especializado
de la Policia de Investigacion en el lugar, informarle
sobre todo lo actuado, para coordinar situaciones
referentesa la investigacion en el lugar. Debe elaborar
y entregar el acta de preservacion del lugar de los
hechos y/o del hallazgo.

Debe pedir al personal de policia de investigacion
que se acredite. Transmitir la informacion que
considere relevante y en caso de que ya no sea
necesaria su presencia, dejarlos a cargo de la
situacion, informando del relevo al C4 via radio,
asegurandose de que queda registro en bitacora de
radioy firmando el acta de preservacion del lugar de
los hechos y/o del hallazgo.

ANEXOS

Reglas para el llenado de formatos y actas

Se debera levantar o formular en el lugar de los
hechos (IN SITU), sin embargo, se puede levantar
en otro lugar cuando las circunstancias lo justifiquen,
debiendo consignar al final la razones para ello: «El
presente se levantd en por medidas de
seguridad, por lo peligroso de la zonax, etc.

Se deberd hacer de la manera mas fiel posible,
escribiendo las palabras y expresiones que se hayan
referido, en su caso.

Se deberd realizar con boligrafo de tinta negra o azul
indeleble.

Se deberéa consignar hora, fecha, lugar, nombres y
apellidos y unidad del personal interviniente.

La fecha y hora deberan registrarse en nimeros
arabigos.

La fecha se escribira en la secuencia: dia (00), mes
(00), afio (0000) y la hora en el formato de 00:00 hasta
24:00 horas (hora militar).

Se redactardn en primera persona, con buena
ortografia, letra legible, y respetando los
margenes.

Debera estar exento de modificaciones o alteraciones
por raspado, tachado, borrado, lavado quimico,
injerto, tachadura, enmendadura, retoque o cualquier
otro hecho que pueda comprometer el principio de
integridad, debiendo de rehacerse en caso de alguna
equivocacion en su redaccion.

Deberan ser firmadas por todos los que participan
en la diligencia.

En caso que cualquiera de las partes involucradas
se negara a firmar, se consignara el motivo.

Se debera de levantar o formular en el lugar de los
hechos (IN SITU), sin embargo, se puede levantar
en otro lugar cuando las circunstancias lo justifiquen,
debiendo consignar al final la razones para ello: «El
presente se levant6 en (lugar distinto al de los hechos
por medidas de seguridad, por lo peligroso de la
Zona, etc.

Todo formato y acta se formulara en original,
posteriormente se podran obtener cualquier copia
necesaria.
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La Observacion a través de los sentidos:

° La vista: dirigir el sentido de la vista hacia el objeto

que deseamos estudiar y conocer, percibiendo a
través del ojo los objetos mediante la accién de la
luz que reflejan y conocida como imagen.

° Con el oido: dirigir el sentido del oido hacia el objeto

que deseamos estudiar y conocer, percibiendo los
indicios a través del oido mediante la accion del
sonido que producen.

° Con el tacto: dirigir nuestro sentido del tacto hacia

el objeto que deseamos estudiar y conocer,

° Con el olfato: dirigir nuestro sentido del olfato hacia
el objeto que deseamos estudiar y conocer,
percibiéndolo a través de la nariz mediante la accion
de los olores que produce.

° Con el gusto: dirigir nuestro sentido del gusto
hacia el objeto que deseamos estudiar y conocer,
percibiéndolo a través del paladar mediante la
accién del sabor que tiene. Este sentido a
diferencia del olfato, se encuentra mas restringido
su uso en el lugar de investigacién de un hecho
delictivo, en consecuencia, solo se usaréa en los
casos en particular que se valgan de este sentido,
los cuales se cuentan con los dedos de una sola

percibiéndolo a través de la mano al tocarlo y mano.

palparlo, haciendo contacto, presion o deslizamiento

para sentir su textura, consistencia y temperatura. XIV. FORMATOS
FORMATO DE ETIQUETADO (FE)

NO.:

FECHA:

RECOLECTADO DE:

NO. DE INDICIO Y/O EVIDENCIA:

OBSERVACIONES:

FORMATO DE ETIQUETATO

DESCRIPCION GENERAL DEL INDICIO Y/O EVIDENCIA:

ESTADO DEL INDICIO Y/O EVIDENCIA:

[FE]

)y OTRO( )

HORA:

CARGO:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECOLECTA EL INDICIO Y/O EVIDENCIA:

IDENTIFICACION;
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FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DEL LUGAR DE INTERVENCION.
(ANEXO 2) e
MICHOACAN
DE OCAMPQ

GOEIERNO DZL ESTADO.

[ Carpeta de Investigacién

1. Ubicacioén del lugar de intervencién. (Anote la unidad administrativa a la que pertenece el primer respondiente, la Entidad Federativa, Delegacién o Municipio en el
que se encuentra el lugar de intervencién, asi como la fecha y hora del arribo)

Unidad Administrativa [ Entidad Federativa [ Delegacién o Municipio [ Fecha y Hora

2. Servidor publico encargado de la preservacion que entrega el lugar de intervencion (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como la firma
autobiogréfica)

Nombre Completo Cargo Fechay Hora Firma

3 Servidor publico recibe el lugar de intervencién (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como la firma autobiogréfica)

Nombre Completo Cargo Fechay Hora Firma

4. Direccién o localizacién del lugar de intervencién (Anote la direccién completa o, en su caso, la localizacién del lugar de intervencién)

5. Croquis simple de ubicacién del lugar (incluye sitios de referencia y el sentido de circulacién de vialidades)

6. Preservacion del lugar de intervencién (sefiale las medidas tomadas para preservar el lugar de intervencién)

7. Documentacién del lugar de intervencién (Marque con “X” los métodos que adicionalmente se hayan empleado para documentar el lugar de intervencién, asi como
nombre completo, cargo y firma de los elementos de la policia que realizacién estas actividades)

Fotografia Si D No
Videogréfico Si [: No
Por escrito Si [:] No

oo

Nombre Completo Cargo Firma

8. Modificacién del lugar (Marque con “X” seglin corresponda. Si es el caso, debera especificar las modificaciones que se hayan producido)

Modificacion del lugar: Si D No D

Tipo de modificaciéon Internacional [: Cuerpo de emergencia [:

Fenémeno Natural :]

Especifique:

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C pagina:
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FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DEL LUGAR DE INTERVENCION.
(ANEXO 2)

MICHOACAN
DE OCAMPQ

GOEIERNO DZL ESTADO.

9. Deteccion Temprana de riesgos (Especifique aquellas circunstancias que se pueden representar un riesgo para la integridad, de los indicios o de los servidores
publicos que intervienen)

10. Victimas (Anote el nimero de victimas, el nombre si se conoce, si esta lesionada, si se trata de un cadaver o restos de probable origen humano. Cuando el nimero
de victimas sea muy grande y se encuentran en la misma condicién, puede anotar por intervalos)
No. Nombre Condicién

11. Destino (sefiale el lugar al que fueron trasladas las victimas)

No. Institucion que lo traslado Lugar de traslado PEEED Numero_ EETETIEDRE(E
unidad
12. Personas detenidas (Sefiale el nimero y nombre completo de las personas detenidas)
No. Nombre del detenido
13. Vehiculos Relacionados (Sefiale el nimero y caracteristicas de los vehiculos relacionados)
No. Tipo y Color Marca Linea o sub marca Afo-Modelo Placa

14. Servidores Publicos que ingresaron al lugar (En su caso, anotar el nombre de las personas que ingresaron al lugar de intervencién una vez establecido el
acordonamiento y hasta antes de su entrega al personal especializado para el procesamiento)
Nombre Completo Institucién y cargo Fechay Hora Firma

15. Servidor Publico que entrega el lugar después del procesamiento (Anote nombre completo, cargo, fechay hora de entrega, asi como su firma autobiogréfica.)
Nombre Completo Cargo Fecha y Hora Firma

16. Servidor Publico que recibe el lugar de intervencion después del procesamiento (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como su firma
autobiografica.)
Nombre Completo Cargo Fecha y Hora Firma

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C pagina:
Tel. (433) 322 36 00
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REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

MICHOACAN
(ANEXO 3) DE OCAMPO

COBIERNO DEL ESTADG

No. De Carpeta de
Investigacion

Institucién o Unidad Folio o No.
Administrativa de llamado

Fechay hora de

Lugar de Intervencion .
arribo

1.- Identificacion. (Numero, letra o combinacién alfanumérica al indicio o elemento material probatorio, descripciéon general, ubicacién en el lugar
de intervencién y hora de recoleccién. Relacione la identificacién por secuencias cuando se trate de indicios o elementos materiales probatorios
del mismo tipo o clase, en caso contrario, registre individualmente. Cancele los espacios sobrantes.)

. L Horade
e L, L, Ubicacion en el
Identificacion Descripcion lugar recolec
) cién

2.-Documentacién. (Margue con “X" los métodos empleados o especifique cualquier otro en caso necesario.)

Escrito: Si | l No | l Fotografico Si | l No | |
Croquis Si [ ) No () Otro Si [ ] o C]

Especifique [

3.-Recoleccion y embalaje (Cologue el nimero, letra o combinacién de los indicios o elementos materiales probatorios que fueron  levantados
directamente con la mano o mediante un instrumento, asf como el tipo de embalaje que se empled, segin corresponda. Puede emplear
intervalos.)

Manual Instrumental

Bolsa Caja Recipiente

4.-Servidores publicos (todo servidor plblico que haya participado en el procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios en el
lugar de intervencion debera escribir su nombre completo, la institucién a la que pertenece, su cargo, la etapa del procesamiento en la que
intervino y su firma autégrafa. Se deberan cancelar los espacios sobrantes).

Nombre Completo Institucién y Cargo Etapa | Firma

5.-Traslado (Marque con “X” la via empleada. En caso de ser necesario alguna condicién especial para el traslado de un indicio o elemento
material probatorio en particular, el personal pericial con capacidades para el procesamiento, segln sea el caso, deberd recomendarla).

a) Via: Terrestre | l Area | | Maritima | |
b) Condiciones especiales No C] Si D

Recomendaciones [ ]

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C pagina:
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REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

(ANEXO 3)

MICHOACAN
DE OCAMPO

COBIERNO DEL ESTADG

6.- Continuidad y trazabilidad (Fecha y hora de la entrega-recepcion, nonbre conpleto de quien entrega y de quien recibe los indicios o elementos
materiales probatorios, institucion a la que pertenecen, cargo dentro de la misimg, propésito de la transferenciay firmas autdgrafas. Anote las
observaciones relacionadas con el errbalaje, el indicio o elenentos material probatorio o cualquier otra que considere necesario realizar. Agregue
cuantas hojas sean necesarias. Cancele los espacios sobrantes después de que se haya cunplido con el destino final del indicio o elerrento material

probatorio).
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
hechay Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propoésito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propoésito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacion Morelia,

Tel. (433) 322 36 00
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REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

MICHOACAN
(ANEXO 3) DE OCAMPO

COBIERNO DEL ESTADG

Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
FEEIEL Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R=E R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R=E R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propoésito Hrma
Fecha — " "
y Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propoésito Hrma
Fecha
y Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C Pagina:
Tel. (433) 322 36 00
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FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DE INDICIOS :
O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS. MICHOACAN

(ANEXO 4)

DE OCAMPO

GOBIEINO DEL ESTADO

No. De carpeta de Investigacion.

Folio o llamado

Lugar de la entrega — recepcion.

Fechay hora
Entrega /recepcion.

1.-INVENTARIO (escriba el numero, letra o combinacién alfanumérica con la que se identifica a cada indicio o elemento material probatorio que se entrega, asi como su

tipo o clase. Cancele los espacios sobrantes).

Identificacion

Tipo o clase.

2.-EMBALAJE (sefiale las condiciones en las que se encuentren los embalajes. Cuando alguno de ellos presente alteraciéon, deterioro o cualquier otra

anomalia, especifique dicha condicién).

Persona que entrega

Persona que recibe

Nombre completo, Institucién, cargo, firmay no. de

gafete.

Nombre completo, Institucién, cargo, firmay no. de

gafete.

ESTE FORMATO CONSTITUYE UN RECIBO PERSONAL, POR LO QUE SE LE SUGIERE CONSERVAR UNA COPIA.

Periférico Independencia Num. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Paginacion |:|
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PROTOCOLO DEACTUACION PARALOS
OPERADORES SUSTANTIVOS DEL NUEVO SISTEMA
DEJUSTICIAPENAL

RECOLECCIONDE INDICIOS
CONTENIDO

I ANTECEDENTES

Il. JUSTIFICACION

. OBJETIVOSGENERALESY ESPECIFICOS

\V4 ALCANCE

V METODOLOGIA

VI MARCO NORMATIVO

VIl.  GLOSARIO

VIII.  DISPOSICIONES GENERALES

IX.  LINEAMIENTOS DEACTUACION GENERAL
X LINEAMIENTOS DE ACTUACION ESPECIFICA
Xl.  FORMATOS

Xll.  ANEXOS

XIll.  FUENTE BIBLIOGRAFICA

. ANTECEDENTES

La recoleccion de indicios en el lugar de los hechos y/o del
hallazgo forma parte de las nuevas funciones que establecio
la reforma constitucional de junio de 2008 para la policia, en
donde el espiritu del cambio esta relacionado con la
necesidad de contar con un sistema penal mas efectivo y
transparente. La adopcion del Sistema Penal Acusatoriono
solo representa un cambio trascendental del sistema de
procuracién e imparticion de justicia, significa también un
cambio de paradigma que todos los actores que conforman
un Estado democrético de Derecho deben asumir con
responsabilidad y compromiso. A través de esta reforma
constitucional, el procedimiento penal transita de un
procedimiento inquisitorio al acusatorio y oral cuyos
principios de publicidad, contradiccién, concentracion,
continuidad e inmediacion se recogen en el articulo 20
constitucional.

La policia juega nuevos roles en su forma de prevenir e
investigar el delito con la reforma, mismos que requieren no
solamente del desempefio de funciones adicionales sino de
un cambio paradigmatico que les permita llevar a cabo de
manera efectiva acciones como la preservacion y control del
lugar de los hechos y/o hallazgo, asi como del procesamiento
del material probatorio a través de la preservacion, fijacion,
sefialamiento, levantamiento, embalaje técnico, etiquetado y
traslado al laboratorio de indicios, huellas o vestigios,
instrumentos, objetos o productos del delito.

A partir de lareforma constitucional, han sido diversos los
esfuerzos por homologar estas funciones asignadas a las

policias. En 2010 la Procuraduria General de la Republica
emitio el Acuerdo nimero A/002/10 con el que se establecen
los lineamientos que deben observar todos los servidores
publicos para la debida preservacion y procesamiento del
lugar de los hechos o del hallazgo y de los indicios, huellas
o vestigios en el hecho delictuoso, asi como de los
instrumentos, objetos o productos del delito. Este acuerdo
no solo obliga al personal sustantivo adscrito a la
Procuraduria General de la Republica a seguir los
lineamientos, sino también a los agentes de las Instituciones
Policiales, incluso estatales y municipales que por su
cercania al lugar de los hechos entran en primera instancia
en contacto con los elementos materiales objeto de la Cadena
de Custodia relacionada con delitos del orden federal.

La Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia a
través del grupo nacional de directores generales de
servicios periciales y ciencias forenses emitia en junio
de 2011 el «Protocolo de Cadena de Custodia» elaborado
con el objetivo de que funcione como marco regulatorio
en las Entidades Federativas para el correcto manejo de
los indicios o evidencias, con el prop6sito de garantizar
su integridad y evitar su pérdida, destruccion, alteracion
o0 deterioro, manteniendo un respeto irrestricto a las
garantias fundamentales de las personas sometidas al
proceso penal.

En 2012 la Secretaria de Gobernacion emitié los
«Mecanismos de Proteccion y Preservacién de Evidencia:
Cadena de Custodia» buscando establecer de manera
obligada en todo el pais que ante la ausencia de directrices
de actuacion en el lugar de los hechos, los funcionarios
publicos que entren en contacto con un lugar en el que se
presuma que se cometié un delito debieran aplicar en forma
homologada dicho protocolo.

El 5 de marzo de 2014 con la publicacién del Cédigo
Nacional de Procedimientos Penales, el Codigo Federal
de Procedimientos Penales y a los 32 codigos procesales
penales de las entidades federativas quedaran pronto
derogados y con ello se uniformaran las nuevas normas
en la investigacion, se establece ademas en su articulo
décimo de los transitorios que la Federacion y las
entidades federativas a la entrada en vigor del
ordenamiento, deberdn contar con cuerpos
especializados de Policia con capacidades para procesar
la escena del hecho probablemente delictivo, hasta en
tanto se capacite a todos los cuerpos de Policia para
realizar tales funciones.

Por altimo, con fecha 12 de febrero de 2015, se publicé en el
Diario Oficial de la Federacion el Acuerdo A/009/15 por el
que se establecen las directrices que deberan observar los
servidores publicos que intervengan en materia de cadena
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de custodia, mismo que tiene por objeto establecer las
directrices que deberan observar los servidores publicos
de la Procuraduria General de la Republica que intervengan
en materia de custodia de los indicios o elementos materiales
probatorios.

Il JUSTIFICACION

La recoleccion de indicios de manera urgente ya sea por
que puedan estar en riesgo de contaminacion, alteracion,
destruccion o por cualquier otro motivo, cobra significativa
importancia teniendo en cuenta que las diligencias
preliminares tienen por finalidad realizar los actos urgentes
o inaplazables destinados a determinar si han tenido lugar
los hechos probablemente delictivos. Esto requiere de
trabajar adecuadamente el tema de la Cadena de Custodia
con el propdsito de que no se alteren las posibles huellas y/
o indicios existentes en los objetos que sean custodiados.
Para cumplir con este propésito es necesario el conocimiento
de las pautas e indicaciones que para la Cadena de Custodia
existen.

La Cadena de Custodia es el procedimiento destinado a
garantizar la individualizacion, seguridad y preservacion
de los indicios recolectados de acuerdo a su naturaleza e
incorporandolos en toda investigacion de un hecho
punible, se inicia con el aseguramiento, inmovilizacién o
recoleccion de los indicios existentes en el lugar de los
hechos. Las personas encargadas de la recoleccion y
formulacion de la Cadena de Custodia deben contar con
una preparacién, capacitacion y procedimientos
estandarizados para que no se pongan en riesgo los medios
probatorios.

Para desarrollar estas capacidades técnicas y habilidades,
homologar acciones y formalizar funciones para que la
Policia logre los objetivos de la investigacién y cumpla con
los principios de actuacidn establecidos en el marco
normativo vigente, se desarrolla este Protocolo de
Actuacion- Recoleccidn de indicios en el lugar de los hechos
y/o del hallazgo en caso de urgencia.

1. OBJETIVOGENERAL

Establecer politicas y procedimientos para que los Policias
tengan mayor certeza en el actuar bajo el Nuevo Sistema de
Justicia Penal.

IV.  OBJETIVOSESPECIFICOS
° Establecer politicas y procedimientos necesarios para

que la Policia pueda llevar a cabo la recoleccion de
indicios en situaciones urgentes y que estos

mantengan sus caracteristicas de originalidad,
autenticidad y calidad probatoria.

° Orientar a la Policia para que ejecute sus actividades
y el registro de las mismas en una forma ordenada y
segura.

° Establecer los procedimientos para la recoleccion

de indicios en el lugar de los hechos y/o del hallazgo
en caso de urgencia.

V. ALCANCE

El presente protocolo es de observacion y aplicacion
obligatoria para todos los Policias del Estado de
Michoacan de Ocampo una vez que éste haya sido
aprobado por los titulares de las areas respectivas,
conforme a las funciones y facultades que les otorga la
Ley de Seguridad Publica del Estado de Michoacéan de
Ocampo. Asimismo, servird como propuesta base para la
mejor organizacion y funcionamiento de las Instituciones
de Seguridad Publica Municipal.

V1.  LIMITACIONES

El correcto desarrollo de las politicas, procedimientos y
lineamientos que se establecen en este Protocolo dependerd
del desarrollo de habilidades de la Policia Preventiva para
llevar a cabo las actividades que se establecen.

VIl. METODOLOGIA

En la recoleccion de indicios en el lugar de los hechos y/o
del hallazgo en caso de urgencia:

La Policia debe fundamentar su actuacién y cada paso
de los procedimientos que desarrolle en un Método
Sintético e Inductivo. EI método sintético permitird
integrar en un todo las diversas partes (por ejemplo los
indicios) que se encontraban dispersas y sin relacion
algunaentre ellas. La sintesis significa reconstruir, volver
a integrar las partes del todo. EI método inductivo
contribuira a la transicién de los hechos particulares a
los conceptos mas generales, en este caso a la Teoria del
Caso.

La Teoria del Caso es el planteamiento que la parte
acusadora (Ministerio Publico) o la defensa hace sobre
los hechos penalmente relevantes, las pruebas que los
sustentan y los fundamentos juridicos que lo apoyan.
Es la teoria que cada una de las partes en el proceso
penal plantea sobre la forma como ocurrieron los hechos,
y probable responsabilidad o no del imputado, segun
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las pruebas que presentaran durante el juicio. Es el
guion de lo que se demostrara en el juicio a través de
las pruebas.

En el desarrollo de este protocolo:

Se hace con base en una metodologia de analisis y
documentacion de procesos, en donde el proceso se
concibe como una serie de actividades desarrolladas
en una secuencia ldgica vinculadas entre si para
transformar un insumo en un servicio (en este caso
servicios policiales en la investigacion). El proceso esta
integrado por una serie de procedimientos que se
interrelacionan de forma logica. Cada procedimiento
cumple con un objetivo parcial del proceso y esté
compuesto por una serie de actividades mismas que
han sido definidas a partir de las mejores préacticas en la
materia y la normatividad vigente.

VIIl. MARCONORMATIVO

l. Constitucion Politica de los Estados Unidos

Mexicanos;

Il Ley General del Sistema Nacional de Seguridad
Publica;

lll.  Cddigo Nacional de Procedimientos Penales;

\V4 Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica del
Estado de Michoacén de Ocampo;

V ACUERDO 06/2012 del Secretario de Seguridad
Puablica, por el que se emiten los lineamientos
generales para la regulacién del procesamiento de
indicios y cadena de custodia en la Secretaria de
Seguridad Publica. Publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 23 de abril de 2012;

VI.  Protocolo de Cadena de Custodia: emitido en junio
de 2014 por la Conferencia Nacional de Procuracion
de Justicia y elaborado por el Grupo Nacional de
Directores Generales de Servicios Periciales y
Ciencias Forenses con el objetivo de que funcione
como marco regulatorio en las Entidades Federativas;

VIIl.  Mecanismos de Proteccién y Preservacion de
Evidencia: Cadena de Custodia, emitido en 2012
por la Secretaria de Gobernacidn, en el cual
establece como objetivo general que ante la
ausencia en el pais de directrices de actuacion
en el lugar de los hechos y/o hallazgo, los
funcionarios publicos que entren en contacto con
un lugar en el que se presuma que se cometié un

VIIL.

Xl

XIll.

X,

delito debieran aplicar de manera obligada en
todo el pais y en forma homologada dicho
protocolo;

Acuerdo 7/2014 que expide el Procurador General
de Justicia del Estado de Michoacan de Ocampo por
el que se establecen los lineamientos y directrices
que deberan observar los servidores publicos para
la debida preservacién y procesamiento del lugar de
los hechos, del hallazgo de los indicios, huellas o
vestigios del hecho delictuoso, asi como de los
instrumentos, objetos o productos del delito (Cadena
de Custodia);

Acuerdo A/009/15 por la que se establecen las
directrices que deberan observar los servidores
publicos que intervengan en materia de cadena de
custodia;

Ley General de Salud/ 2015;

Norma Oficial Mexicana NOM-087 ECOL-SSA1-2002.
Proteccion ambiental, salud ambiental, Residuos
peligrosos bioldgicos-infecciosos. Clasificacion y
especificacion del manejo;

Ley Organica de la Procuraduria General de Justicia
del Estado de Michoacan de Ocampo; v,

Reglamento de la Ley Orgénica de la Procuraduria
General de Justicia del Estado de Michoacan de
Ocampo.

GLOSARIO

C4: El Centro de Control, Comando, Comunicacion
y Cémputo del Estado.

Cadena de Custodia: Sistema de control y registro
que se aplica al indicio, evidencia, objeto,
instrumento o producto del hecho delictivo, desde
su localizacion, descubrimiento o aportacion, en el
lugar de los hechos o del hallazgo, hasta que la
autoridad competente ordene su conclusién.
(Articulo 227 del CNPP).

Contaminacion: Alteracion nociva de lapureza o de
las mismas condiciones normales de una cosa, objeto
u organismo, por efecto de agentes quimicos, fisicos,
bioldgicos u otra sustancia.

Denuncia: Noticia que cualquier persona
transmite al Ministerio Publico o a la Policia
respecto de la comision de un hecho pasado,
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presente o inminente, que reviste caracteristicas
de delito.

Elemento Material Probatorio: Evidencia fisica,
objeto, instrumento o producto relacionado con un
hecho delictivo yb que puede constituirse como
prueba.

Embalaje: Procedimiento técnico utilizado para
proteger en forma adecuada los indicios y/o
evidencias recolectadas.

Equipo de proteccion personal: Cualquier equipo,
objeto o instrumento que emplea el interviniente para
crear una barrera fisica entre él, el sitio de
intervencién, los indicios y las personas
involucradas en un hecho, con la finalidad de evitar
riesgos a la salud y la pérdida, alteracion, destruccion
0 contaminacién de los indicios o elementos
materiales probatorios.

Identificacion o individualizacion: Término utilizado
para asignar un ndmero, letra 0 una combinacién de
ambos a los indicios o elementos materiales
probatorios en el momento de su localizacién,
descubrimiento o aportacion, hasta que la autoridad
competente ordene la conclusion de la cadena de
custodia.

Imputado(s): A quien sea sefialado por el Ministerio
Publico como posible autor o participe de un hecho
que la ley sefiale como delito.

Indicio(s): Son las huellas, vestigios y demas
elementos materiales del hecho delictuoso, que
puedan encontrarse en el lugar de los hechos y/o
lugar del hallazgo y que por sus caracteristicas existe
la probabilidad de que tenga alguna relacion con la
comisién del delito que se investiga.

Ministerio Publico (MP): La institucion oficial que
de conformidad con el articulos 21 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos tiene a su
cargo, entre otras atribuciones, la investigacion del
delito y la persecucion de los responsables ante los
organos jurisdiccionales competentes.

Lugar de los Hechos: Espacio fisico en donde se ha
desarrollado un hecho probablemente delictivo.

Lugar del Hallazgo: Es el espacio fisico en donde
setiene a la vista o donde se encuentran por primera
vez el material sensible relacionado con un hecho
probablemente delictivo, sin que forzosamente en

X

dicho lugar se haya realizado la conducta penada o
el delito.

Ofendido(s): La persona fisica o moral titular del bien
juridico lesionado o puesto en peligro por la accion
u omision prevista en la ley penal como delito.

Preservacién: Inicia con el arribo del primer
respondiente, incluye la evaluacion inicial; la
proteccion del lugar y la administracién del sitio, y
finaliza con su liberacién una vez agotados los
trabajos de investigacion.

Querella: Es la manifestacion por parte del afectado
directo, de haber sufrido en su persona la comision
de un delito, ya sea de manera verbal, escrita o por
algin otro medio, y elevada ante la autoridad. Es
necesario que sea interpuesta por el sujeto
directamente afectado por la comisién del probable
hecho delictivo.

Recoleccion: Accion de levantar los indicios o
elementos materiales probatorios mediante métodos
y técnicas que garanticen su integridad.

Registro de cadena de custodia: Documentoen el
que se registran los indicios o elementos materiales
probatorios y las personas que intervienen desde
su localizacién, descubrimiento o aportacion en el
lugar de intervencidn hasta que la autoridad ordene
su conclusion.

Responsables de cadena de custodia: Son aquellos
quienes en cumplimiento de las funciones propias
de su encargo o actividad, en los términos de ley,
tengan contacto con los indicios, vestigios,
evidencias, objetos, instrumentos o productos del
hecho delictivo.

Traslado: Procedimiento técnico para llevar los
indicios o evidencias recolectadas al lugar de
custodia, laboratorio o area designada por el
Ministerio Publico o Juez.

Victima(s): Al sujeto pasivo que resiente
directamente sobre su persona la afectacion
producida por la conducta delictiva.

DISPOSICIONES GENERALES

Respecto a los derechos de las victimas y ofendidos, y su
proteccién en el lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

La victima o el ofendido tendran derecho a recibir
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desde la comision del delito, atencion médica y
psicoldgica gratuita.

Tendran derecho al resguardo de su identidad y
otros datos personales en caso de que sean menores
de edad; cuando se trate de delitos de violacion,
trata de personas, secuestro o delincuencia
organizada; y cuando a juicio del juzgador sea
necesario para su proteccion, salvaguardando en
todo caso los derechos de la defensa.

Las Instituciones de Seguridad Publica estaran
obligadas a prestar auxilio a las personas
amenazadas por algin peligro o que hayan sido
victimas u ofendidos de algin delito, asi como
brindar proteccion a sus bienes y derechos.

La Policia deberd adoptar las medidas que se
consideren necesarias, en el d&mbito de su
competencia, tendientes a evitar que se ponga en
peligro su integridad fisica y psicolégica.

Respecto a la coordinacion con el Ministerio Pablico en
lainvestigaciény enel lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

N

w

e

Compete al Ministerio Publico conducir la
investigacion, coordinar a las Policias y a los
servicios periciales durante la investigacion, resolver
sobre el ejercicio de la accion penal en la forma
establecida por la ley y, en su caso, ordenar las
diligencias pertinentes y Utiles para demostrar, o no,
la existencia del delito y la responsabilidad de quien
lo cometio o particip6 en su comision.

El Ministerio Pablico tendré la obligacion de ordenar
0 supervisar, segln sea el caso, la aplicacién y
ejecucion de las medidas necesarias para impedir
que se pierdan, destruyan o alteren los indicios, una
vez que tenga noticia del mismo, asi como cerciorarse
de que se han seguido las reglas y protocolos para
su preservacion y procesamiento.

El Ministerio Publico tendréa la obligacion de iniciar
lainvestigacion correspondiente cuando asi proceda
Yy, en su caso, ordenar la recoleccion de indicios y
medios de prueba que deberan servir para sus
respectivas resoluciones y las del Organo
jurisdiccional.

El Ministerio Pblico tendré la obligacion de instruir
a las Policias sobre la legalidad, pertinencia,
suficiencia y contundencia de los indicios
recolectados o por recolectar, asi como las demas
actividades y diligencias que deben ser llevadas a

cabo dentro de la investigacion.

El Policia actuara bajo la conduccion y mando del
Ministerio PUblico en la investigacidn de los delitos
en estricto apego a los principios de legalidad,
objetividad, eficiencia, profesionalismo, honradez y
respeto a los derechos humanos reconocidos en la
Constitucion.

El Ministerio Publico y la Policia deberan dejar
registro de todas las actuaciones que se realicen
durante la investigacion de los delitos, utilizando al
efecto cualquier medio que permita garantizar que la
informacion recabada sea completa, integra y exacta,
asi como el acceso a la misma por parte de los sujetos
que de acuerdo con la ley tuvieren derechoa exigirlo.
Cada acto de investigacion se registrara por
separado, y serd firmado por quienes hayan
intervenido. Si no quisieren o no pudieren firmar, se
imprimira su huella digital. En caso de que esto no
sea posible o la persona se niegue a imprimir su
huella, se hara constar el motivo. El registro de cada
actuacion deberd contener por lo menos la
indicacion de la fecha, hora y lugar en que se haya
efectuado, identificacion de los servidores publicos
y demas personas que hayan intervenidoy una breve
descripcién de la actuacion vy, en su caso, de sus
resultados.

Respecto a las obligaciones de la Policia en la
preservacion del lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

La Policia tendrd la obligacién de preservar el lugar
de los hechos o del hallazgo y en general, realizar
todos los actos necesarios para garantizar la
integridad de los indicios. En su caso debera dar
aviso a la Policia con capacidades para procesar la
escena del hecho y al Ministerio Publico conforme a
las disposiciones previstas en el Codigo y en la
legislacion aplicable.

La Policia tendré la obligacion recolectar y resguardar
objetos relacionados con la investigacion de los
delitos, en los términos del parrafo anterior.

Las unidades de la Policia facultadas para el
procesamiento del lugar de los hechos y/o del
hallazgo, deberan fijar, sefialar, levantar, embalar y
entregar la evidencia fisica al Ministerio Publico,
conforme a las instrucciones de éste y en términos
de las disposiciones aplicables.

La Policia deberéd tomar las providencias necesarias
para la debida preservacion del lugar de los hechos
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y/o del hallazgo y de los indicios, huellas, o vestigios
del hecho delictivo, asi como de los instrumentos,
objetos o productos del delito asegurados.

La Policia tendra la obligacion de utilizar los
protocolos de investigacion y de cadena de custodia
adoptados por las instituciones de seguridad publica.

Respecto a la Cadena de Custodia de indicios encontrados
en el lugar de los hechos y/o del hallazgo.

1

Xl.

Con el fin de corroborar los elementos materiales
probatorios y la evidencia fisica, la cadena de
custodia se aplicara teniendo en cuenta los
siguientes factores: identidad, estado original,
condiciones de recoleccidn, preservacién, empaque
y traslado; lugares y fechas de permanencia y los
cambios que en cada custodia se hayan realizado;
igualmente se registrara el nombre y la identificacion
de todas las personas que hayan estado en contacto
con esos elementos.

La aplicacion de la cadena de custodia es
responsabilidad de quienes en cumplimiento de las
funciones propias de su encargo o actividad, en los
términos de ley, tengan contacto con los indicios,
vestigios, evidencias, objetos, instrumentos o
productos del hecho delictivo.

Cuando durante el procedimiento de cadena de custodia
los indicios, huellas o vestigios del hecho delictivo, asi
como los instrumentos, objetos o productos del delito
se alteren, no perderan su valor probatorio, a menos
que la autoridad competente verifique que han sido
modificados de tal forma que hayan perdido su eficacia
para acreditar el hecho o circunstancia de que se trate.
Los indicios, huellas o vestigios del hecho delictivo,
asi como los instrumentos, objetos o productos del
delito deberan concatenarse con otros medios
probatorios para tal fin. Lo anterior, con independencia
de la responsabilidad en que pudieran incurrir los
servidores publicos por la inobservancia de este
procedimiento.

LINEAMIENTOSDE ACTUACION GENERAL

Para evitar que se ponga en peligro la integridad
fisica y psicolégica de la victima u ofendido, su
proteccién debe anteponerse a cualquier otra
actividad, incluso cuando ello signifique postergar
la persecucion de los probables responsables o la
investigacion formal del hecho.

La recoleccion de indicios no corresponde a una de

las funciones principales de la policia, sino a peritos
especializados y personal de la Agencia de
Investigacion y andlisis; sin embargo, sera
obligacién de la Policia realizar la recoleccion de
indicios en el lugar de los hechos y/o del hallazgo
cuando se den las siguientes condiciones:

a) Se corrael riesgo que algun indicio se pierda,
altere o contamine;

b) Sea un caso de extrema urgencia; ,
C) No haya personal especializado en el lugar.

En caso de que el hecho probablemente delictivo se
haya consumado en propiedad privada, antes de
ingresar, deben considerarse los procedimientos
establecidos en el Cédigo Nacional de Procedimientos
Penales y el Protocolo vigente en la materia.

Cualquier objeto o vestigio localizado en el lugar de
los hechos y/o del hallazgo que puede ser
determinante para el resultado de la investigacion o
para su debido esclarecimiento, debe ser considerado
como Indicio.

Este protocolo se dirige a cualquier Policia que arribe
primero al lugar de los hechos y/o del hallazgo ya
sea por iniciativa propia, por denuncia, por orden de
la autoridad competente o por delito flagrante, y
debe ser el responsable de la proteccion inicial del
espacio fisicoy de los elementos, rastros y/o indicios
que alli se encuentren.

El Policia que sea el primero en acudir al lugar de los
hechos y/o del hallazgo, es el responsable del mismo,
hasta que se entregue a la autoridad competente o
personal de la unidad especializada correspondiente.

Cualquier indicio en el lugar de los hechos y/o del
hallazgo debe ser recolectado conforme a este
protocoloy al Protocolo de Cadena de Custodia con
sus formatos correspondientes.

Los policias debe estar conscientes que la Cadena
de Custodia inicia en el lugar donde se descubre el
indicio, y que es su responsabilidad la correcta
recoleccidn, preservacion y entrega de los mismos a
la autoridad competente.

Se puede excepcionalmente levantar un indicio para
cambiarlo de ubicacién debido a que se corre el
riesgo de la integridad del indicio o que se adultere o
deteriore.
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Xl

Siempre que las circunstancias lo permitan, deben
estar designados sélo dos Policias para la
recoleccion de indicios. Es recomendable que sean
dos policias ya que esto concentra la responsabilidad
solo en dos personas, disminuyendo la posibilidad
de pérdida de pruebas y aumenta la eficacia en la
recoleccion.

LINEAMIENTOS DE ACTUACION ESPECIFICA

Antes de la recoleccion de los indicios por urgencia.

1

Una vez que se haya preservado el lugar de los
hechos y/o del hallazgo conforme al protocolo de
actuacion correspondiente, se debe determinar el
orden en que se van a recolectar los indicios.

Los policias asignados a la recoleccién deben
utilizar las mismas técnicas de busqueda conforme
a la capacitacion que hayan recibido para ello.
Dentro de los métodos de busqueda podemos
considerar:

° Método de franjas o lineas: Consiste en
realizar un rastrillaje sobre un espacio a
campo abierto ideal para grandes
dimensiones, requiere de varias personas
dispuestas en linea y que avanzan hacia
delante en una misma direccion.

° Método de la cuadricula orejilla: Similar al
de franjas, con la diferencia que este método
brinda una doble cobertura, de este a oeste y
de sur a norte. Formando un cuadriculado en
el terreno.

° Método punto a punto: Se ubicaun indicioya
partir de éste, se demarcan los demas indicios
que se encuentren en el lugar.

. Método Espiral: Se realiza la basqueda de
izquierda a derecha o viceversa en el espacio
quesevaa buscar; bien sea de adentro hacia
fuera o de afuera hacia adentro.

. Método de sector o cuadrante: Consiste en
dividir el terreno a zonas y en asignarle una
codificacion o numeracion a cada cuadro o
zona. Una vez que se halla dividido en zonas
se procedera a la inspeccion de cada una de
ellas y en el caso que se encuentre algin
indicio se hard mencién al cuadro o zona que
se ubico.

. Método Radial: La zona atratar es circular
o tiene forma de rueda, con un punto
central, el desplazamiento se hace a lo largo
de los rayos de la rueda; la zona investigada
desde el punto central al exterior se vuelve
mas grande a medida que avanza la
busqueda.

Se deben considerar primeramente aquellos indicios
que muestren mayor fragilidad o riesgo de
destruccion durante el proceso de recoleccién
(Ejemplo: pisadas o huellas de neumaticos).

Una vez identificados los indicios a recolectar, estos
deben ser numerados y fotografiados en el orden
establecido. Utilizar hojas de papel para numerar los
indicios, de manera que los nimeros aparezcan en
las fotografias junto a cada indicio.

Siempre que sea posible se debe hacer un
«croquis» con el que se describa la ubicacién de
todos los indicios antes de recolectarlos. En el
«croquis» debe registrarse la orientacion del
lugar (norte, sur, este y oeste), los nombres de
las calles o sitios de interés, el titulo del
«Croquis», una breve descripcion del area, fecha
y hora de la realizacion, y el nombre y firma de
quien lo elabora.

Antes de realizar la recolecciéon se debe utilizar
guantes preferentemente de nitrilo o en su caso, de
latex en todo momento, marcar, transportar y entregar
los indicios recolectados conforme al Protocolo de
Cadena de Custodia.

Evitar el borrado de huellas latentes o la pérdida de
indicios o evidencias, como cabellos, fibras, células
epiteliales y sangre, entre otras.

Se deben guardar los indicios para su entrega
posterior e inmediata a las autoridades competentes,
mediante el empleo de bolsas o cajas de pléastico,
papel o carton, asi como frascos de vidrio con tapa,
segln la naturaleza del indicio, pero procurando
utilizar de preferencia cualquier medio que pueda
ser sellado herméticamente.

Cerrar, sellar, firmar y etiquetar la caja, sobre o bolsa
de pléstico conforme al Protocolo de Actuacion
Cadena de Custodia.

Recoleccidn urgente segun el tipo de indicio.

Cada indicio debe ser recolectado y embalado por
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separado cuando su naturaleza sea diferente y en candados de seguridad.
cantidad suficiente si esto es posible.
° Levantar el arma por sus extremos, de

2 Cartuchos detonados o casquillos. Deben ser preferencia con guantes.
manejados con pinzas y colocados individualmente
en un sobre, bolsa de plastico, caja de carton ° Descargar el arma, haciendo las medidas de
adecuada al tamafio y forma de la muestra, que pueda seguridad. Quitar los cartuchos a cada una
sellarse, preferentemente empacados en algodén de de las armas recolectadas, conforme a su
manera que no quede expuesta ninguna parte del sistema de funcionamiento. Embalar por
indicio. Identificar con un nimero consecutivo cada separado las armas descargadas.
embalaje para individualizar cada uno de los
casquillos o fragmentos de bala recolectados. Cerrar, ° Si no esta familiarizado con un arma, debe
sellar, firmar y etiquetar la bolsa o la caja. buscar asistencia para descargarla.

3 Cartuchos utiles. Deben ser manejados con pinzas ° Colocarla en una bolsa de papel o caja de
de punta plastica y colocados en un frasco de forma carton, asegurando el arma de forma que se
individual. No deben nunca empaquetarse con otro evite cualquier movimiento brusco.
objeto. Identificar con un nimero consecutivo cada
embalaje para individualizar cada uno de los ° Registrar en la etiqueta de embalaje la marca,
casquillos o fragmentos de bala recolectados. modelo, nimero de serie y calibre.

Embalar por separado los casquillos en bolsas de

papel o de pléstico, o bien en cajas de carton del ° Cerrar, sellar, firmar y etiquetar cada bolsa o

tamafio adecuado a las dimensiones del indicio o caja.

evidencia. Cerrar, sellar, firmar y etiquetar la bolsa o

la caja. Huellas de pisada o de neumatico. Deben ser
protegidas hasta que llegue el personal especializado,

4. Documentos. Deben ser manejados con pinzas, mientras tanto colocar junto una regleta estandar y
sujetando el documento por los extremos o los tomarle fotografias, tomando nota del lugar donde
vértices, evitando dejar huellas o marcas, colocarlos se haya localizado, para asentarlo en el informe
en una bolsa de pléstico y etiquetarla. Debe evitarse respectivo.
doblar, engrapar, perforar, adherir con cinta, arrugar,
rasgar, marcar, pegar, escribir sobre ellos, exponerlo Teléfonos celulares: Deben ser apagados y
a algun tipo de sustancia y/o manipular en exceso. empacados en una bolsa de plastico bien sellada
En caso de encontrarse originalmente doblados, para que no pueda manipularse. Se debe evitar que
preservar las condiciones en que fueron se le retire la bateria porque eso puede causar que se
encontrados. Identificar los embalajes antes de borren datos de la memoria interna. Embalar en bolsa
introducir en ellos los documentos. No se debera de papel o de plastico con cierre hermético del tamafio
escribir, sellar o marcar en la superficie del embalaje. adecuado a las dimensiones del indicio. Cerrar, sellar,
Evitar lahumedad, el calor, la exposicion directaa firmary etiquetar.
la luz solar y no colocar objetos sobre los
documentos. Cerrar, sellar, firmar y etiquetar la bolsa Discos Compactos: Deben colocarse en un sobre
ola caja. de papel. Es recomendable obtener una copia de los

mismos antes de entregarse a cualquier andlisis

5. Arma de fuego. No debe tocarse hasta que haya pericial. Embalar en bolsa de papel o de plastico con

sido registrada en fotografia y en un «croquis» el
lugar exacto donde fue recuperada o encontrada.
Ademaés se debe:

° Usar extrema precaucion en el manejo de un
arma de fuego cargada.
° Tomar notas a detalle sobre el estado del

arma, la posicion de los mecanismos de
disparo y la posicién de los seguros y

cierre hermético del tamafio adecuado a las
dimensiones del indicio. Cerrar, sellar, firmar y
etiquetar.

Narcéticos o drogas. Debe ser empaquetados en
una bolsa de plastico y sellarla. Debe obtenerse el
peso bruto (mismo que deberd indicar caracteristicas
del instrumento de medicion), del indicio incluyendo
el peso del contenedor y registrarlo en la etiqueta
antes de ponerlo a disposicion de cualquier otra
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autoridad. Embalar en bolsa de papel o de plastico
con cierre hermético del tamafio adecuado a las
dimensiones del indicio. Cerrar, sellar, firmar y
etiquetar.

Cristal o vidrios. Pueden contener huellas dactilares
y deben ser recogidos por los bordes con pinzas
y colocados en una bolsa de plastico sellada para
evitar el borrado de huellas latentes o pérdida de
indicios o evidencias. Los fragmentos de cristal
para hacer comparaciones deberan cubrirse y
protegerse con papel. Embalar en cajas de carton
y bolsas de plastico o papel, dentro de los cuales
se colocard papel kraft. Embalar y hacer que
destaque la leyenda fréagil. Cerrar, sellar, firmary
etiquetar.

Colillas de cigarrillo, chicles, sobres o cualquier
otro objeto que pueda contener saliva. Deben
recogerse con pinzas limpias e introducirlos por
separado en bolsas de papel o cajas de carton
pequefias. Cerrar, sellar, firmar y etiquetar.

Armas blancas. Deben recogerse con guantes,
proteger la punta o el filoy colocarse en bolsas de
papel o cajas de carton, procurando que queden bien
sujetas y que no sufran dafios durante el traslado.
Embalar en caja, bolsa de papel o de plastico con
cierre hermético del tamafio adecuado a las
dimensiones del indicio. Cerrar, sellar, firmar y
etiquetar.

Almohadas, mantas o alfombras. Tener cuidado
extremo de no agitar los elementos con el fin
conservar cualquier pelo o material organico,
tomarlos con guantes y depositarles preferentemente
en una bolsa de papel para minimizar la retencion de
humedad. Si estos pueden contener manchas de
sangre, esperma o cualquier otro fluido, debe esperar
a que se seque antes de empaquetarlo. Embalar en
bolsa de papel o de pléstico con cierre hermético del
tamafio adecuado a las dimensiones del indicio.
Cerrar, sellar, firmar y etiquetar.

Herramientas. Pueden ser: cuchillos, machetes,
pufiales, tenazas, alicates, cizallas, martillos,
desatornilladores, picos, palas, hachas y sierras,
entre otros. Evitar el borrado de huellas latentes o la
pérdida de indicios o evidencias, como cabellos,
fibras, células epiteliales y sangre. Levantar la
herramienta por sus extremos, de preferencia con
guantes. Fijar el indicio o evidencia dentro de una
caja de cartén adecuada al tamarfio y forma del mismo.

15,

16.

17.

18.

19.

20.

21,

Pueden emplearse cajas de cartdn o plastico, de
manera que no quede expuesta ninguna parte.
También puede utilizarse tubo trenzado de
polipropileno transparente, con extension y
enrosque para retener la posicion extendida del
indicio. Embalar por separado y sellar con cinta
adhesiva cada indicio o evidencia. Cerrar, sellar, firmar
y etiquetar la caja o la bolsa.

Céamara fotogréafica analoga. Comprobar que en su
traslado no se abra la tapa posterior. Embalar en caja
de carton o en sobre de papel. Cerrar, sellar y etiquetar
la caja o el sobre.

Céamara fotogréafica digital. Verificar que lacamara
se encuentre en funcion de apagado, ya que si se
traslada en la funcion de encendido es probable que
se active algln boton de acceso al men( y se borren
las imagenes de la tarjeta. Embalar en caja de carton
o en sobre de papel. Cerrar, sellar y etiquetar la caja
0 el sobre.

Rollo fotografico. Cerciorarse de que al embalar no
se dafie la pelicula o el magazin, que las tapas
circulares no se abran, y que el material no se
exponga al calor ni a la humedad. Embalar en sus
respectivos recipientes de plastico, sobres de papel
0 bolsas de plastico. Cerrar, sellar y etiquetar el
recipiente, el sobre o la bolsa.

Ropa de la victimay de quien pudo participar enel
hecho probablemente delictivo en caso de delitos
sexuales. Cuando las circunstancias lo permitan,
deben tomarse como indicios tan pronto como sea
posible y tras el secado, si es necesario, se debe
poner en bolsas de papel del tamafio adecuado a las
dimensiones del indicio. Cerrar, sellar, firmar y
etiquetar.

Cadaver por posible muerte violenta. Proteger las
manos del cadaver embaléndolas en bolsas de papel
y luego en bolsas plasticas selladas con cinta
adhesiva. La toma de residuos de disparo se realiza
Unicamente en las salas de necropsia, junto con las
otras muestras a que haya lugar.

Cualquier otro indicio de delicado manejo s6lo puede
ser recolectada por especialistas de servicios
periciales.

La obtencion de muestras de referencia para anélisis
en materia de Genética Forense, es necesario que
se realicen en el laboratorio de Genética de la
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institucion, por ser el sitio especifico que retne las
condiciones que garantizan la correcta toma de
muestra.

Al finalizar la recoleccion de indicios por urgencia

1 Para cada indicio recolectado se debe actuar
conforme al Protocolo de Actuacion Cadena de
Custodia.

2 Las fotografias realizadas se someteran al Registro

de Cadena de Custodia, junto con los negativos o
soportes fisicos de las mismas, como pueden ser
rollos, impresiones y memorias digitales.

3 De igual forma, cuando se recurra a dispositivos de
videograbacién, se deberan incluir en el Registro de
Cadena de Custodia las cintas o0 medios magnéticos
de almacenamiento de informacion.

4. Para la entrega o traslado de indicios recolectados
se debe actuar conforme al Protocolo de Actuacion
Cadena de Custodia.

XIll.  ANEXOS

Reglas para el llenado de Formatos y Actas

° Se deberd hacer de la manera mas fiel posible,

escribiendo las palabras y expresiones que se hayan
referido, en su caso.

° Se deberd realizar con boligrafo de tinta negro o azul
indeleble.
° Se deberéa consignar hora, fecha, lugar, nombres y

apellidos y unidad del personal interviniente.

° La fecha y hora deberan registrarse en nimeros
arabigos.
° La fecha se escribira en la secuencia: dia (00), mes

(00), afio (0000) y la hora en el formato de 00:00 hasta
24:00 horas (hora militar).

° Se redactardn en primera persona, con buena
ortografia, letra legible, entendible y respetando los
margenes.

. Debera estar exento de modificaciones o alteraciones

por raspado, tachado, borrado, lavado quimico,
injerto, tachadura, enmienda, retoque o cualquier

XIV.

otro hecho que viole el principio de integridad,
debiendo de rehacerse en caso de alguna
equivocacion en su redaccion.

Deberan ser firmadas por todos los que participan
en la diligencia.

En caso que cualquiera de las partes involucradas
se negara a firmar, se consignara el motivo.

Se debera de levantar o formular en el lugar de los
hechos (IN SITU), sin embargo, se puede levantar
en otro lugar cuando las circunstancias lo
justifiquen, debiendo consignar al final larazones
para ello: «El presente se levantd en

por medidas de seguridad, por lo peligroso de la
Zona, etc.

Todo formato y acta se formulara en original,
posteriormente se podran obtener cualquier copia
necesaria.
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FORMATO DE ETIQUETADO((FE)

FORMATO DE ETIQUETATO
[FE]

CclL( ) PP( ) OWRO( )

NO.:

FECHA: HORA:

DESCRIPCION GENERAL DEL INDICIO Y/O EVIDENCIA:

RECOLECTADO DE:

ESTADO DEL INDICIO Y/O EVIDENCIA:

NO. DE INDICIO Y/O EVIDENCIA:

OBSERVACIONES:

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECOLECTA EL INDICIO Y/O EVIDENCIA:

CARGO: IDENTIFICACION;
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FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DEL LUGAR DE INTERVENCION.
(ANEXO 2) e
MICHOACAN
DE OCAMPQ

GOEIERNO DZL ESTADO.

[ Carpeta de Investigacion |

1. Ubicacioén del lugar de intervencién. (Anote la unidad administrativa a la que pertenece el primer respondiente, la Entidad Federativa, Delegacién o Municipio en el
que se encuentra el lugar de intervencién, asi como la fecha y hora del arribo)

[ Unidad Administrativa [ Entidad Federativa [ Delegacién o Municipio [ Fecha y Hora |
2. Servidor publico encargado de la preservacion que entrega el lugar de intervencion (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como la firma
autobiogréfica)

Nombre Completo Cargo Fechay Hora Firma

3 Servidor publico recibe el lugar de intervencién (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como la firma autobiogréfica)
Nombre Completo Cargo Fechay Hora Firma

4. Direccién o localizacién del lugar de intervencién (Anote la direccién completa o, en su caso, la localizacién del lugar de intervencién)

5. Croquis simple de ubicacién del lugar (incluye sitios de referencia y el sentido de circulacién de vialidades)

6. Preservacion del lugar de intervencién (sefiale las medidas tomadas para preservar el lugar de intervencién)

7. Documentacién del lugar de intervencién (Marque con “X” los métodos que adicionalmente se hayan empleado para documentar el lugar de intervencién, asi como
nombre completo, cargo y firma de los elementos de la policia que realizacién estas actividades)

Fotografia Si D No
Videogréfico Si [: No
Por escrito Si [:] No

Nombre Completo Cargo Firma

oo

8. Modificacién del lugar (Marque con “X” seguin corresponda. Si es el caso, debera especificar las modificaciones que se hayan producido)

Modificacion del lugar: Si D No D

Tipo de modificacion Internacional [:] Cuerpo de emergencia [:

Fenémeno Natural :]

Especifique:

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C pagina:
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FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DEL LUGAR DE INTERVENCION.

(ANEXO 2) =
MICHOACAN
DE OCAMPQ

GOEIERNO DZL ESTADO.

9. Deteccion Temprana de riesgos (Especifique aquellas circunstancias que se pueden representar un riesgo para la integridad, de los indicios o de los servidores

publicos que intervienen)

10. Victimas (Anote el nimero de victimas, el nombre si se conoce, si esta lesionada, si se trata de un cadaver o restos de probable origen humano. Cuando el nimero
de victimas sea muy grande y se encuentran en la misma condicién, puede anotar por intervalos)

No.

Nombre Condicién

11. Destino (sefiale el lugar al que fueron trasladas las victimas)

No. Institucion que lo traslado Lugar de traslado PEEED Numero_ EETETIEDRE(E
unidad
12. Personas detenidas (Sefiale el nimero y nombre completo de las personas detenidas)
No. Nombre del detenido
13. Vehiculos Relacionados (Sefiale el nimero y caracteristicas de los vehiculos relacionados)
No. Tipo y Color Marca Linea o sub marca Afo-Modelo Placa

14. Servidores Publicos que ingresaron al lugar (En su caso, anotar el nombre de las personas que ingresaron al lugar de intervencién una vez establecido el

acordonamiento y hasta antes de su entrega al personal especializado para el procesamiento)

Nombre Completo

Institucién y cargo Fechay Hora Firma

15. Servidor Publico que entreg

a el lugar después del procesamiento (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como su firma autobiografica.)

Nombre Completo

Cargo Fecha y Hora Firma

16. Servidor Publico que recibe
autobiografica.)

el lugar de intervencion después del procesamiento (Anote nombre completo, cargo, fecha y hora de entrega, asi como su firma

Nombre Completo

Cargo Fecha y Hora Firma

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C pagina:
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REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

MICHOACAN
(ANEXO 3) DE OCAMPO

COBIERNO DEL ESTADG

No. De Carpeta de
Investigacion

Institucién o Unidad Folio o No.
Administrativa de llamado

Fechay hora de

Lugar de Intervencion .
arribo

1.- Identificacién. (Numero, letra o combinacién alfanumérica al indicio o elemento material probatorio, descripciéon general, ubicacién en el lugar
de intervencion y hora de recoleccién. Relacione la identificacién por secuencias cuando se trate de indicios o elementos materiales probatorios
del mismo tipo o clase, en caso contrario, registre individualmente. Cancele los espacios sobrantes.)

. L Horade
e L, ., Ubicacion en el
Identificacion Descripcion lugar recolec
) cién

2.-Documentacién. (Margue con “X" los métodos empleados o especifique cualquier otro en caso necesario.)

Escrito: Si | l No | l Fotografico Si | l No | l
Croquis Si [ ) No () Otro Si [ ] o C]

Especifique [

3.-Recoleccion y embalaje (Cologue el nimero, letra o combinacién de los indicios o elementos materiales probatorios que fueron  levantados
directamente con la mano o mediante un instrumento, asf como el tipo de embalaje que se empled, segin corresponda. Puede emplear
intervalos.)

Manual Instrumental

Bolsa Caja Recipiente

4.-Servidores publicos (todo servidor plblico que haya participado en el procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios en el
lugar de intervencion debera escribir su nombre completo, la institucién a la que pertenece, su cargo, la etapa del procesamiento en la que
intervino y su firma autégrafa. Se deberan cancelar los espacios sobrantes).

Nombre Completo Institucién y Cargo Etapa | Firma

5.-Traslado (Marque con “X” la via empleada. En caso de ser necesario alguna condicién especial para el traslado de un indicio o elemento
material probatorio en particular, el personal pericial con capacidades para el procesamiento, segln sea el caso, deberd recomendarla).

a) Via: Terrestre | l Area | | Maritima | |
b) Condiciones especiales No C] Si D

Recomendaciones [ ]

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C pagina:
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REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

MICHOACAN
(ANEXO 3) DE OCAMPO

COMERNO DL E51A00
.|
6.- Continuidad y trazabilidad (Fecha y hora de la entrega-recepcion, nonbre conpleto de quien entrega y de quien recibe los indicios o elermrentos
materiales probatorios, institucion a la que pertenecen, cargo dentro de la misimg, propésito de la transferenciay firmas autdgrafas. Anote las
observaciones relacionadas con el errbalaje, el indicio o elenentos material probatorio o cualquier otra que considere necesario realizar. Agregue
cuantas hojas sean necesarias. Cancele los espacios sobrantes después de que se haya cunplido con el destino final del indicio o elerrento material
probatorio).

Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
hechay Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacan, México, C.P. 5817C Pagina:
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REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

(ANEXO 3)

MICHOACAN
DE OCAMPO

COBIERNO DEL ESTADG

Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
FEEIEL Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R=E R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
R=E R Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propoésito Hrma
Fecha — " .
y Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Proposito Hrma
Fecha
y Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Hora
QObservaciones

Periférico Independencia Nim. 5000, Col. Sentimientos de la Nacién Morelia, Michoacén, México, C.P. 5817C
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(ANEXO 4)

FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DE INDICIOS
O ELEMENTOS MATERIALES PROBATORIOS.

MICHOACAN
DE OCAMPO

GOBIEINO DEL ESTADO

No. De carpeta de Investigacion.

Folio o llamado

Lugar de la entrega — recepcion.

Fechay hora
Entrega /recepcion.

1.-INVENTARIO (escriba el numero, letra o combinacién alfanumérica con la que se identifica a cada indicio o elemento material probatorio que se entrega, asi como su

tipo o clase. Cancele los espacios sobrantes).

Identificacion

Tipo o clase.

2.-EMBALAJE (sefiale las condiciones en las que se encuentren los embalajes. Cuando alguno de ellos presente alteraciéon, deterioro o cualquier otra

anomalia, especifique dicha condicién).

Persona que entrega

Persona que recibe

Nombre completo, Institucién, cargo, firmay no. de

gafete.

Nombre completo, Institucién, cargo, firmay no. de

gafete.

ESTE FORMATO CONSTITUYE UN RECIBO PERSONAL, POR LO QUE SE LE SUGIERE CONSERVAR UNA COPIA.

Periférico Independencia Num. 5000, Col. Sentimientos de la Nacion
Morelia, Michoacan, México, C.P. 58170, Teléfono (443) 322 36 00

www.pgje.michoacan.gob.mx
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PROTOCOLO DEACTUACION PARAOPERADORES
DE BODEGADE INDICIOS Y/OELEMENTOS
MATERIADE PRUEBA

MICHOACAN DE OCAMPO
AGOSTO 2015
PRESENTACION

Indudablemente, los procesos y procedimientos son
herramientas idoneas para el logro de los fines de una
organizacion. El manejo de las evidencias es, por
supuesto, el tema sensible y determinante para
garantizar la efectividad y eficacia en la administracion
de justicia.

Es por ello que, con cuidadoy criterio de responsabilidad,
se ha construido un standard de administracion y
custodia de elementos materiales probatorios, contenidos
en el manual que hoy se entrega a todas las personas
que asumiran, a partir del siete de marzo del 2015, la
importante labor de administrar los almacenes de
evidencias.

El orden y estricto cumplimiento de los procedimientos,
seran patente de garantia probatoria en materia penal.
Aspiramos a que su aplicacion se ajuste a los parametros
indicados, con el propdsito de brindar a los usuarios de la
justicia los més eficaces instrumentos para consolidar el
Estado de Derecho, dentro de los postulados de
transparencia, igualdad y responsabilidad de la gestién
publica.
TABLADE CONTENIDO

1 INTRODUCCION
2 GENERALIDADES
3 OBJETIVOS

- OBJETIVO GENERAL

- OBJETIVOSESPECIFICOS
4 MARCO NORMATIVO
5 MARCO CONCEPTUAL
6. DESTINATARIOS DEL MANUAL
7. MANEJOY CONSERVACION DEL MANUAL

8. SIMBOLOGIA UTILIZADA

) PUNTOS DE CONTROL

10.  BE-01RECEPCION DELINDICIO Y/O ELEMENTO
MATERIADE PRUEBA EN LABODEGA

11.  BE-02INVENTARIOFISICODEL INDICIO Y/O
ELEMENTO MATERIA DE PRUEBA EN LA
BODEGA

122 BE-03 SALIDA DEL INDICIO Y/O ELEMENTO
MATERIADE PRUEBADE LABODEGA

13.  BE-04REINGRESODEL INDICIO Y/O ELEMENTO
MATERIADE PRUEBAALABODEGA

14.  DISTRIBUCION DEL MANUAL
INTRODUCCION

La estructura funcional del sistema de cadena de
custodia, contempla la utilizacion de bodegas de
evidencias con el fin de garantizar una adecuada
conservacion y almacenamiento de los indicios y/o
elementos materia de prueba. Por ello, resulta conveniente
y necesario, estandarizar los procedimientos que deben
ejecutar las personas encargadas de administrar las
bodegas y quienes acuden a ellas para efectuar los
traslados y traspasos de la evidencia, con el fin de lograr
tal propdsito. Las personas involucradas, encontraran
en forma clara y precisa las actividades que deben ejecutar
en la recepcion de los indicios o elementos materia de
prueba «I y/o EMP» en la bodega de evidencias, en el
inventario de los elementos y en la salida temporal o
definitiva de los mismos.

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL
. Unificar los criterios de funcionamiento de las
bodegas de evidencias, mediante la

estandarizacion de los procedimientos de trabajo,
con miras a darle un adecuado manejo a los
indicios y/o elementos materiales probatorios
durante su almacenamiento.

OBJETIVOSESPECIFICOS

. Orientar a los servidores involucrados en la
administracion de las bodegas de evidencias, para
ejecutar sus actividades en forma secuencial,
ordenada y segura.

° Describir los lineamientos basicos para la
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administracion de las bodegas de evidencias,
mejorando el desempefio y confiabilidad de
quienes tengan a cargo dichas bodegas, con
miras a la excelencia en la administracion de
justicia.

° Normalizar y estandarizar la ejecucion del trabajo en
el manejo y administracion de las bodegas de
evidencias.

MARCONORMATIVO

Para la ejecucién de los procedimientos contenidos en este
manual, debe observarse la siguiente normatividad:

1 Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
(CNPP)

2. LEY GENERAL DE SALUD.

3. Ley Organica de la Procuraduria General de
Justicia del Estado de Michoacan de Ocampo.

4, Reglamento de la ley organica de la Procuraduria
General de Justicia del Estado de Michoacan de
Ocampo.

5. Norma Oficial Mexicana NOM- 087- ECOL-
SSA1-2002. Protecciéon Ambiental, Salud
ambiental, Residuos peligrosos bioldgico-
infecciosos, Clasificacion y especificaciones de
manejo.

6. ACUERDO 7/2014. Expide el Procurador General
de la justicia del Estado de Michoacan de Ocampo,
por el que se establecen los lineamientos y directrices
que deberan observar los servidores Publicos para
la debida preservacion y Procesamiento del lugar de
los hechos, del hallazgo, de los indicios, huellas o
vestigios del hecho delictuoso, asi como de los
instrumentos, objetos o productos del delito (cadena
de custodia).

7. ACUERDO 009/2015 por el que se establecen las
directrices que deberan observar los servidores
publicos que intervengan en materia de cadena de
custodia.

8. ACUERDO 06/2012 del secretario de seguridad
publica por el que se emiten los lineamientos
generales para la regulacién del procesamiento de
indicios y cadena de custodia en la Secretaria de
Seguridad Publica.

MARCO CONCEPTUAL

Agente bioldgico-infeccioso: Cualquier microorganismo
capaz de producir enfermedades cuando esta presente en
concentraciones suficientes (inoculo), en un ambiente
propicio (supervivencia), en un hospedero susceptible y
en presencia de una via de entrada (NOM -87-ECOL-SSA1-
2002, Ley General de salud 2015.)

Almacenamiento: Inicia con la recepcion de los indicios o
elementos materiales probatorios en la bodega de indicios,
0 en su caso a algun otro lugar en condiciones de
preservacion o conservacién; comprende ademas el registro,
manejo y control de los mismos.

Almacén de indicios y/o evidencia: Lugar establecido por la
Procuraduria General de Justicia del Estado para el
almacenamiento de los indicios o evidencias, conforme a
las circunstancias y naturaleza de los mismos, bajo las
condiciones necesarias para su preservacion, conservacion
yresguardo (Acuerdo 7/2014).

Anélisis: Estudio técnico — cientifico del lugar de la
intervencién, de los indicios o elemento material
probatorio.

Autocontrol: Cultura en la que nuestro comportamiento
debe ser profesional y leal en toda las actividades,
comprometidos a responder con mentalidad de servicio,
diligente y cuidadosamente nuestras funciones. Nuestras
actuaciones deben ser ponderadas, justas, prudentes y
moderadas.

Cadena de Custodia: Sistema de Control y Registro que se
aplica al indicio, evidencia, objeto, instrumento o producto
del hecho delictivo, desde su localizacion, descubrimiento
o aportacion, en el lugar de los hechos o del hallazgo, hasta
que la autoridad competente ordene su conclusion (Articulo
227 del CNPP).

Contaminacion: Alteracion nociva de la pureza o de las
mismas condiciones normales de una cosa, objeto u
organismo, por efecto de agentes quimicos, fisicos,
bioldgicos u otra sustancia.

Contaminacién cruzada: Ocurre cuando se hace el embalaje
conjunto de prendas de vestir u otros elementos materia de
prueba o evidencias fisicas, recolectados en la evaluacién
clinicao lugar de la intervencion.

Contaminacion con material biolégico humano:
Contaminacion del cuerpo o lugar de los hechos
posterior a la ocurrencia de los mismos. Causada por
personas ajenas a la investigacion o por personal que
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colaboran, que de forma accidental
desconocimiento la causan.

0 por

Contaminacién microbioldgica: Este tipo de contaminacion
tienen lugar por el desarrollo de microorganismos y suele
ser favorecida por la humedad vy las altas temperaturas.
Normalmente se produce e incrementa por un inadecuado
embalaje y conservacion de las muestras hasta el envi6 al
laboratorio.

Contaminacion quimica: Presencia de productos de origen
bioguimico o quimico (tintes, colorantes, pinturas, esmaltes,
carburantes, aceites, etcétera) que van a dificultar los
procesos de analisis en el laboratorio, bien sea durante la
extraccion, cuantificacion, restriccion o amplificacién del
ADN.

Cuartode valores: Parte de la bodega donde se almacenan
indicios o elementos materia de prueba que tienen un valor
econémico, como moneda, joyas, relojes y cualquier otro
elemento que por su valor deben gozar de una mayor
proteccidn en cuanto a su seguridad.

Disposicion final: Destino tltimo o final de los indicios y/o
elementos materia de prueba, determinado por parte de la
autoridad competente.

Diversos intervinientes: Persona ajena al personal
ministerial, pericial y/o policia facultada, que intervienen en
alguna investigacion o proceso de caracter penal, realizando
funciones inherentes a la misma (peritos, defensores,
coadyuvantes, etc.)

Diligencia: Inspeccidn de tipo judicial que se realiza dentro
de una investigacion. Es el cuidado, actividad y prontitud
con que se realiza un acto al que se esta juridicamente
obligado. Es toda actuacion que realiza el juez, sus
auxiliares o comisionados y las partes interesadas dentro
de un proceso o con relacidn a este. Es toda actuacion que
efectia un funcionario publico en ejercicio de sus
respectivas atribuciones y toda actividad que realizan los
particulares ante las dependencias del Estado u oficiales
publicos.

Documento: Escritos, impresos, planos, dibujos, cuadros,
fotografias, cintas cinematograficas, discos, grabaciones
magnetofdnicas, radiografias, talones, contrasefias,
cupones, etiquetas, sellos y en general, todo objeto mueble
que tenga caracter representativo o declarativo y las
inscripciones en lapidas, monumentos, edificios o
similares.

Elemento material probatorio: Evidencia fisica, objeto,

instrumento o producto relacionado con el hecho
delictivo y que puede constituirse como prueba. (A009/
2015)

Embalaje: Procedimiento Técnico utilizado para proteger
en forma adecuada los indicios y/o evidencias recolectadas.
(Acuerdo 7/2014).

Equipo de proteccidon personal: Cualquier equipo, objeto o
instrumento que emplea el interviniente para crear una barrera
fisica.

Estandarizar: Unificar procedimientos.

Estanteria: Juego de armarios con anaqueles o entrepafios
y por lo comun sin puertas.

Estibas: Elemento de madera, metal o plastico que tiene la
bodega de evidencias para almacenar indicios y/o elementos
materia de prueba que por sus caracteristicas de peso y
tamafio no pueden ser ubicados en la estanteria, permitiendo
su facil manipulacion.

Etiquetas. Letrero escrito o impreso que se afiade al
embalaje para identificarlo (anexo 5 formato de etiqueta
para embalaje).

Indicio (s): Son las huellas, vestigios y demas elementos
materiales del hecho delictuoso, que puedan
encontrarse en el lugar de los hechos y/o del hallazgoy
que por sus caracteristicas existe la probabilidad de que
tengan alguna relacion con la comision del delito que
se investiga.

Informe diario: Reporte que genera el sistema de
informacién sobre el ingreso y/o salida de indicios o
elementos materia de prueba.

Kit de trabajo: Equipo necesario para larealizacién de una
labor. Elementos minimos necesarios para la realizacion de
una actividad de tipo técnico — cientifica en el lugar de los
hechos o laboratorio.

LRI/EMP: Libros de registro de Indicios o Elemento Material
Probatorio en el que se documentaran los indicios o
elementos materiales probatorios que ingresan al
establecimiento para su resguardo.

Lugar de los Hechos: Espacio fisico en donde se ha
desarrollado un hecho probablemente delictivo.

Manejo de residuos biolégicos: Conjunto de operaciones
que incluyen la identificacion, separacion, envasado,
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almacenamiento, acopio, recoleccion, transporte,
tratamiento y disposicién final de los residuos peligrosos
bioldgico-infecciosos.

Medidas de bioseguridad: Conjunto de medidas preventivas
encaminadasa minimizar y controlar los factores de riesgo
bioldgico y fisico — quimicos en las personas expuestas a
dichos factores.

Ministerio Publico (MP): La institucion oficial que de
conformidad con el articulo 21 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos tiene a su cargo, entre
otras atribuciones, la investigacién del delito y la
persecucién de los responsables ante los 6rganos
jurisdiccionales competentes.

Muestra bioldgica: Parte anatémica o fraccién de érganos
o tejido, excreciones o secreciones obtenidas de un ser
humano o animal vivo o muerto para su anlisis.

Nevera: Sitio de la bodega donde se guardan indicios y/o
elementos materia de prueba que por su naturaleza requieren
para su conservacion, condiciones de frio o refrigeracion.

Preservacién: Acciones que tiene por objetivo cuidar,
amparar, proteger el indicio o elemento material probatorio
con la finalidad de evitar deterioro o perjuicio del mismo.

Primer respondiente: Interviene como primera autoridad
en el lugar de la probable comisién de un hecho delictivo.
(A009/2015)

Raspado: Raer ligeramente una cosa.

Recepcion inicial. Recepcion de un indicio o elemento
material probatorio que no ha sido recolectado por personal
ministerial, pericial y/o de policia facultada, sino que es
entregada a un servidor publico dentro de una investigacion
0 proceso penal, por parte de persona ajena a dicha
investigacion o proceso.

Recoleccion. Accidn de levantar los indicios o elementos
materiales probatorios, mediante métodos y técnicas que
garanticen su integridad.

Registro. Anotar o consignar un cierto dato en un
documento o papel.

Registro de cadena de custodia: Documento en el que
se registran los indicios o elementos materiales
probatorios y las personas que intervienen desde su
localizacién, descubrimiento o aportacion en el lugar de
intervencion hasta que la autoridad ordene su
conclusion.

Responsable de cadena de custodia: Son aquellos quienes
en cumplimiento de las funciones propias de su encargo o
actividad, en los términos de ley, tengan contacto con los
indicios, (Articulo 228 CNPP).

Responsable de la recepcion de indicios en la bodega:
Realiza el registro de los indicios o elementos materiales
probatorios durante su recepcion, almacenamiento y
entrega.

RPBI: Residuos peligrosos biolégico-infecciosos.
Sangre: Tejido hematico con todos sus elementos.

Sellado: Consiste en cerrar el embalaje empleando medios
adhesivos o térmicos que dejen rastros visibles cuando sea
abierto indebidamente o sin autorizacion. (A009/2015)

Sistema: Conjunto de elementos dindmicamente
relacionados entre si, realizando una actividad para alcanzar
un objetivo.

SSA: Secretaria de salud.

Traslado. Procedimiento técnico para llevar los indicios y/o
elementos materia de prueba, recolectados al lugar de
custodia, laboratorio o area designada por el ministerio
publico o juez.

Tratamiento: Método fisico o quimico que elimina las
caracteristicas infecciosas y hace irreconocibles a los
residuos peligrosos biolégico-infecciosos.

DESTINATARIOS DEL MANUAL

El manual est4 dirigido a los servidores publicos que
tengan a cargo la administracion de las bodegas de
evidencias, sus inmediatos colaboradores y todos aquellos
servidores que efectlen los traslados y traspasos de los
indicios y/o elementos materia de prueba en dichas
bodegas.

MANEJOY CONSERVACION DEL MANUAL

El manual, debe ser objeto de un manejo cuidadoso a fin de
garantizar su conservacion y de facil alcance para quienes
les obligue consultarlo.

Los responsables de la administracién de las bodegas de
evidencias, mantendran al dia el control de actualizaciones
a medida que se oficialicen las modificaciones por parte de
las leyes que nos rigen. El responsable del manual, una vez
recibidas las actualizaciones extraera aquellas que seran
reemplazadas, con el fin de evitar confusiones.
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COORDINACION

GENERAL DE SERVICIOS e
PERICIALES ul&r&%u
SIMBOLOGIAUTILIZADA
SIMBOLO DESCRIPCION
C LIMITE ) Indicador de inicio de un

( HIMITE )

procedimiento.

Forma utilizada en un diagrama de flujo
para representar una tarea o actividad.

Forma utilizada en un diagrama de flujo
para representar una  actividad
predefinida, realizada en un sistema de
informacion electrénico.

Forma utilizada en un diagrama de flujo
para representar una actividad de
decision o de conmutacion.

Conector fuera de pagina, forma
utilizada para representar el fin e inicio
de pagina.

Conector utilizado para representar en
un diagrama de flujo, una entrada o
una salida, de una parte del diagrama
a otra parte del mismo.

Conector utilizado para representar el
fin de un procedimiento.
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PUNTOSDE CONTROL

Los puntos de control son todas aquellas actividades
desarrolladas en los procedimientos tendientes a verificar,
revisar, proteger, vigilar, supervisar, inspeccionar,
confrontar, examinar o evaluar informacion, personas,
bienes, recursos y en general, todos aquellos elementos
que se administran en una organizacion, con el fin de
detectar errores, determinar su adecuado uso,
salvaguarda y dar cumplimiento de los deberes legales o
reglamentarios.

Son la expresion concreta del concepto de autocontrol,
segun el cual, el control debe ser una actividad intrinseca al
desarrollo de todos los procesos administrativos y judiciales,
de acuerdo con las funciones de cada dependencia y los
cargos que la componen.

En el presente manual son mencionados con la siguiente
nomenclatura: PC XX-BE-Y'Y en cada una de las actividades
donde se encuentran. PC indica que se trata de un punto de
control. XX identifica la secuencia dentro del procedimiento
y BE-YY corresponde al cédigo del procedimiento al cual
pertenece el punto de control.

RECEPCION DEL INDICIO OELEMENTO
MATERIAL PROBATORIO

DEFINICION: Corresponde al procedimiento de ingreso
fisico y documental de los indicios o elementos materiales
probatorios en la bodega de evidencias.

LIMITES: Aplica al Director de la bodega de evidencias, a
sus asistentes y a los servidores o personas que realicen
los traslados y traspasos en la bodega. Inicia con el recibo
de los indicios o elementos materia de prueba en la bodega
de evidencias ytermina con el archivo del informe diario de
ingreso.

ASPECTOSRELEVANTES:

° Toda persona que deba recibir un indicio o elemento
material probatorio, antes de hacerlo, verifica el
recipiente que lo contiene y deja constancia del
estado en que se encuentre, en el formato de registro
de cadena de custodia adoptado en el manual de
procedimientos de Cadena de Custodia.

° El embalaje solo se abre por el perito designado
para su estudio o anélisis, salvo que en los sitios
de recepcién del elemento por motivos de
seguridad personal, se tenga duda del contenido
del embalaje, en cuyo caso se procede a abrir el
contenedor con la ayuda del personal conocedor,

dejando adjunto al registro de continuidad un
informe suscrito por quienes intervinieron,
indicando las razones que motivaron este proceder
y el detalle de las condiciones en que se encontro
y dejo el elemento.

La apertura del contenedor se hace por el lado
diferente a donde se encuentra el sello inicial.

Despejada la duda, el elemento se introduce
preferiblemente en el embalaje inicial si las
condiciones del mismo lo permiten, en caso de
utilizarse un nuevo embalaje se conserva el rétuloy
cintadesello inicial. Para sellar el embalaje se procede
a imprimir la firma y nimero de documento de
identificacién del encargado de la recepcion del
elemento en la parte de su cierre y sobre esta se
coloca la cinta de sello.

Ningun servidor publico recepcionara indicios o
elemento materia de prueba que no esté
embalado, sellado, rotulado y con registro de
cadena de custodia de conformidad con los
establecidos oficialmente, salvo que exista
imposibilidad para ello, en cuyo caso se hace uso
de los medios mdas iddneos para tal fin
garantizando siempre el principio de autenticidad
del elemento probatorio.

En todo caso, el que reemplace el rétuloy el registro,
debe contener la informacion minima requerida,
segln el protocolo de actuacion para operativos
sustantivos de procedimientos de Cadena de
Custodia.

El acceso a las areas de oficina y/o almacenamiento
de la bodega, de personas diferentes al asignado
para la administracion de la misma, esta restringido.
Todos los servidores de la bodega velan por el
cumplimiento de esta restriccion, siendo de mayor
exigencia para el jefe de bodega.

El Director de bodega coordina lo necesario para
que su dependencia goce de las condiciones
necesarias de asepsia.

El Director de bodega realiza las copias de seguridad
de los videos de las camaras de seguridad que llegue
a tener la bodega y las conserva con la periodicidad
y seguridad requeridas.

El almacenamiento de los indicios o elementos materia
de prueba se hace por caso, respetando los
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ambientes dispuestos para el almacenamiento, como:
estanteria, cuarto de valores, neveras y estibas. Ello
quiere decir, que cuando de un mismo caso existan .
indicios o elementos materiales probatorios que
deban estar en ambientes diferentes se pueden

almacenar separadamente.
Para la ubicacion del elemento material probatorio o

evidencia fisica se ha dispuesto un codigo cuya
estructura es la siguiente:

FIGURA 1. UBICACION DEL INDICIO O ELEMENTO MATERIAL PROBATORIO.
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PUNTOSDE CONTROL

L PC 01-01 actividad 2.
- PC 02-BE-01 actividad 3.
- PC 03-BE-01 actividad 11.

DOCUMENTACION QUE INTERVIENE

(ANEXO 3) Y Formato de entrega Recepcién de
indicios o elementos materiales probatorios
(ANEXO4).

Registros electronicos, de video y/o fotograficos del
almacén de evidencias.

Libro radicado del almacén de evidencias.

. Formato de registro de cadena de custodia

DIAGRAMA1. RECEPCION DEL INDICIO Y/O ELEMENTO MATERIADE PRUEBA

No.

Responsables

Descripcion actividad

Diagrama de flujo

Operador de Bodega

Recibe indicio o EMP debidamente
embalado, sellado, rotulado y con registro de
continuidad de cadena de custodia

< LIMITE INICIAL )

RECIBIR INDICIO O

EMP

1

Operador de Bodega

Punto de control 01-BE-01: Si el indicio o EMP
no estd debidamente embalado, sellado,
rotulado y con registro de continuidad de
cadena de custodia, lo advierte a quien lo
esta entregando para que corrija tal situacion
y comunica al Director de bodega para que
este informe al fiscal que conozca del caso al
cual pertenece el indicio o EMP.

SIEL INDICIO O EMP
ESTA EMBALADO,
SELLADO, ROTULADO Y
CON REGISTRO DE
CONTINUIDAD

Operador de Bodega

Punto de control 02-BE-01: Verifica el estado
del embalaje y del rotulo; el diligenciamiento
del rétulo y del registro de continuidad de
cadena de custodia.

En caso de observar alteraciones del
embalaje, del rotulo o el registro de
continuidad de cadena de custodia, procede
a documentarlas mediante descripcién de las
mismas en el formato de continuidad de
cadena de custodia.

PRESENTA
ALTERACIONES EL
EMBALAJE, EL SELLO, EL
ROTULO O EL REGISTRO
DE CONTINUIDAD

DOCUMENTAR
ALTERACIONES

Operador de Bodega

Toma de fotografia y/o video del indicio o
EMP, exista o no alteraciones.

»
A

TOMAR FOTOGRAFIAS
Y/O VIDEO

Operador de Bodega

Registra el ingreso del indicio o EMP en el libro
con la siguiente informacion: Fecha (dd, mm,
aa) y hora de recibo en formato militar.
Caédigo unico noticia criminal. Descripcién del
indicio o EMP que se recibe. Nombres y
Apellidos de quien entrega y quien recibe el
indicio o EMP. Firmas de quien entrega y
recibe. NUmero de fotografia o video que le
correspondié al desarrollar el paso 4 de este
procedimiento. Deja constancia del traspaso
del indicio o EMP con su firma en el registro de
continuidad de cadena de custodia, en
presencia de quien le entrega.

REGISTRAR EN LIBRO Y REALIZAR
TRASPASO EN FORMATO DE
CONTINUIDAD

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informatico de Gestién Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-01
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No. Responsables Descripcioén actividad Diagrama de flujo
Operador de Bodega Selecciona la caja (pequefia, mediana
o grande) en la cual se ubicara el
indicio o EMP al interior de |la Bodega,
de conformidad con el tamafio, peso o
6 N . ALMACENAMIENTO Y DEPOSITAR EL
volumen del mismo y lo introduce en INDICIO O EMPENLA MISMA
ella.
Operador de Bodega Determina el sitio de ubicacion exacta l
para su conservacion y
7 almacenamiento (Cuarto de valores, DETERMINAR UBICACION DE LA
nevera, estanteria o area de estibas). CAJAEN LA BODEGA. Y UBICAR
Ubica fisicamente la caja en su sitio. CAIA
Registra ubicaciébn en registro de
continuidad de cadena de custodia. l
Operador de Bodega Digita en los sistemas de informacion REGISTRAR EN
8 electronicos y/o SIGI, el ingreso a la SISTEMA DE
Bodega del indicio o EMP. INFORMACION
Marca la caja o contenedor con el
9 Operador de Bodega ndmero unico de la noticia criminal al l
que corresponde el indicio o EMP.
Dicho numero lo complementa con los MARCAR O IDENTIEICAR
digitos de la posicion que le fue LA CAJA
asighada a la caja dentro de la
bodega para su almacenamiento,
utilizando la metodologia establecida l
para ello
10
Director de Bodega Genera reporte diario. IMPR"I\DAIIAR\RRIE)PORTE
v
Director de Bodega Punto de control 03-BE-01l: Revisa el
reporte diario contra el libro de registro,
firma el reporte y lo pasa al Operador colEoRtE
de Bodega para su archivo. Si existen eRo DE
inconsistencias las informa al Operador
de Bodega para los ajustes necesarios.
11
SI
Operador de Bodega | Realiza ajustes si hay lugar a ello y
archiva el reporte diario.
REALIZAR _> ARCHIVAR
12 AJUSTES REPORTE

y

LIMITE

EMP: Elemento Material Probatorio.

BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informéatico de Gestidn Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-01
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INVENTARIO FiSICO DE LOS INDICIOSY/O
ELEMENTOSMATERIADE PRUEBA.

DEFINICION: Corresponde al procedimiento de inventario
fisico anual, selectivo o sorpresivo de los indicios y/o
elementos materia de prueba que se encuentran bajo
custodia en la bodega de evidencias.

LIMITES: Aplica al Director de bodega de evidenciasy a
sus asistentes. Inicia con el establecimiento de la fecha de
corte y cronograma para la realizacion del inventario fisico
y termina con la entrega del acta de inventario al fiscal y/o
contabilidad segun sea el caso.

ASPECTOSRELEVANTES:

. El Director de bodega determina la fecha de corte
del inventario fisico y solicita al asistente de
bodega la generacién del reporte de elementos
materia de prueba o evidencias fisicas existentes
en dicha fecha.

. El Director de bodega establece el cronograma de
realizacién del inventario teniendo en cuenta que
su realizacién no entorpezca la operacion de la
bodega.

. El inventario fisico se realiza como minimo una
vez cada afio con corte a 31 de diciembre y, de
manera selectiva o sorpresiva, cuando las
circunstancias asi lo exijan ya sea por iniciativa
propia del jefe de bodega o por solicitud del
superior inmediato, por autoridad judicial o de un
organismo de control.

. Los indicios o elementos materia de prueba que
ingresen o salgan de la bodega durante la
realizacion del inventario se tienen en cuenta
para la determinacion de los faltantes y/o
sobrantes.

. Culminado el inventario fisico, sus resultados
se plasman en un acta que lleva la firma de
quienes intervinieron y del director de bodega
como aprobacion de la misma. El acta en original
se almacena en el archivo de gestion de la

bodega.

Cuando se presenten faltantes se informa al fiscal
que conoce de la actuacion judicial a la cual pertenece
el elemento faltante y se le entrega una copia del
acta de inventario, para que promueva las
investigaciones a que haya lugar, en caso de
sobrantes se verifica y establece su origen para
conocer a que proceso pertenece la evidencia y se
hace el registro si es el caso.

El acceso a las areas de oficina y almacenamiento
de la bodega de personas diferentes al asignado
para la administracion de la misma, esta restringido.
Todos los servidores de la bodega velan por el
cumplimiento de esta restriccion, siendo de mayor
exigencia para el director de bodega.

El director de bodega coordina lo necesario para que
su dependencia goce de las condiciones necesarias
de asepsia.

El director de bodega realiza las copias de
seguridad de los videos de las cAmaras de
seguridad que llegue a tener la bodega y las
conserva con la periodicidad y seguridad
requeridas.

PUNTOSDE CONTROL

* PC 01- BE- 02 Actividad 6.
* PC 02-BE-02 Actividad 8.
* PC 03-BE-02 Actividad 10.

DOCUMENTACION QUE INTERVIENE

Reporte de existencia de elementos materia de prueba
o evidencias fisicas existentes en bodega a la fecha
deinicio del inventario.

Registros electrénicos y manuales del almacén de
evidencias.

Papeles de trabajo.

Acta de inventario.
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DIAGRAMA 2: INVENTARIO FISICO DEL INDICIOy/o ELEMENTO MATERIADE PRUEBA.

No. | Responsables Descripcion actividad Diagrama de flujo
Director de Bodega | Establece fecha de corte vy CLIMITEINICIAL)
cronograma para realizar inventario
fisico y/o selectivo; precisando ¢
1 recursos necesarios y tiempo a
emplear, teniendo en cuenta que DETERMINAR FECHA DE
ello no entorpezca la prestacion del CORTE Y CRONOGRAMA
servicio. +
2 Director de Bodega | Solicita al Operador de bodega, la
generacion del reporte de SOLICITAR REPORTE DE
existencias de indicios o EMP, con la EXISTENCIAS
fecha de corte establecida para la
realizacion del inventario fisico. i
Operador de Genera reporte de existencias de
3 Bodega indicios o EMP con la fecha RSPE(';‘:TRSSE
establecida por el Director de EXISTENCIAS
Bodega; haciendo wuso de los
sistemas de informacibn que
disponga la bodega.
4 Director de Bodega | Disefian y elaboran los papeles de
) h L ELABORAR PAPELES DE
y Operador de trabajo con la informacion TRABAJO
Bodega generada en el reporte de
existencias y la que consideren
necesaria para ser utlizada en el
desarrollo del inventario fisico.
5

Director de Bodega
y Operador de
Bodega

Cruzan la informacion plasmada en
el papel de trabajo con la obtenida
fisicamente y dejan las
observaciones necesarias en los
papeles de trabajo.

CRUZAR INFORMACION

l

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informatico de Gestidon Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-02.

PAGINA 47
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No.

Responsables

Descripcion actividad

Diagrama de flujo

Director de Bodega
y Operador de
Bodega.

Punto de control 01-BE-02: Determinan
faltantes y sobrantes de indicios o EMP.
Nota: En esta actividad se debe
descontar o sumar segun sea el caso, la
cantidad de indicios o EMP que
ingresaron o salieron de la bodega
durante la realizacion del inventario, por
cuanto se pueden modificar los
resultados obtenidos.

|

DETERMINAR
FALTANTES O
SOBRANTES

Operador de
Bodega.

Elabora acta del inventario, la firma y
pasa al Director de Bodega. El acta
debe contener como minimo, Io
siguiente:

Fecha de realizacion del inventario.
Nombres completos, identificacion y
cargo de quienes intervinieron en el
inventario. Manifestacion sobre el
resultado del inventario (ajustado, con
sobrante o con faltante). Descripcion del
indicio o EMP que presenta diferencia y
valorizado si hay lugar a ello. Fecha de
elaboracion del acta. Firma de quienes
intervinieron.

ELABORAR ACTA

Director de Bodega.

Punto de control 02-BE-02: Revisa acta
de inventario contra papeles de trabajo
y la firma como aprobacion si todo
coincide. Si el acta no coincide con los
papeles de trabajo, solicita al operador
de bodega realizar las correcciones
necesarias.

ACTA COINCIDE
CON PAPELES DE
TRABAJO

1 [

SOLICITAR

FIRMAR ACTA CORRECCIONES

Operador de
Bodega

Realiza las correcciones en el acta que
el Director de bodega le indique y la
firma.

REALIZAR
CORRECCIONES
ALACTAY
FIRMAR

|
O

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informatico de Gestion Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-02.
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No.

Responsables

Descripcion actividad

Diagrama de flujo

10

Director de Bodega.

Punto de control 03-BE-02: Si el acta
contiene faltantes, envia copia de
ésta al Fiscal que conoce de la
actuacion judicial a la cual
corresponde el indicio o EMP que
falta, para que promueva las
investigaciones a que haya lugar.
Cuando el acta contiene sobrantes,
determina a que actuacion judicial
pertenece vy solicita al operador de
bodega efectuar el registro del
indicio o EMP en el sistema de
informacion de la bodega.

Sin importar la situacion del acta de
inventario, la envia su original a
contabilidad y guarda una copia
de ella, en el archivo de gestion de
la bodega.

REFLEJA
FALTANTE

REFLEJA
SOBRANTE

l_SI

ENVIAR

NOI NO

ENTREGAR
ORIGINAL A
CONTABILIDAD

l

LIMITE FINAL

11

Operador de
Bodega.

Efectia el registro del indicio o del
EMP sobrante en el sistema de
informacién electrénico de la
bodega.

—

REALIZAR
REGISTRO

|
©,

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informéatico de Gestion Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-02.

SALIDADEL INDICIOY/OELEMENTO MATERIAL

de la bodega.

PROBATORIO DE LABODEGA.

ASPECTOSRELEVANTES:

DEFINICION: Corresponde al procedimiento utilizado para

lasalidatemporal o definitiva del elemento materia de prueba
o evidencia fisica de la bodega de evidencias.

LIMITES: Aplicaal Director de labodega de evidenciasy
a sus asistentes, a los Servidores y personas que realicen
traslados y traspasos de los indicios y/o elementos materia
de prueba en la bodega. Inicia con la recepcion de la
autorizacién impartida por el fiscal o juez competente para
la salida temporal o definitiva del indicio y/o EMP ytermina
con el archivo de ésta autorizacion en el archivo de gestién

. El fiscal o el juez que conozca de la actuacion judicial
a la cual pertenece el indicio o EMP autoriza por
escrito su salida de la bodega.

. Se establecera un plazo para la salida temporal del
indicio y/o EMP y se le hard la recomendacion al
interviniente que dé cumplimiento a dicho plazo,
debiendo avisar oportunamente el quebrantamiento
del mismo con el objeto de tomar las medidas
necesarias.
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Lasalida del indicioo EMP de bodega se hace para
los siguientes fines:

Salida Temporal

+

+

Consulta en bodega. En este caso, la persona
autorizada no podréa destapar el embalaje ni efectuar
ninguna alteracion al embalaje, sello, rétulo o al
registro de continuidad de cadena de custodia,
Unicamente observa el estado de la evidencia en
cuanto a su embalaje, sellado, rotulado y registro de
continuidad.

Toma de muestras: Cuando el indicioo EMP no ha
sidoanalizado en el laboratorio, el perito designado
acude a la bodega para tomar las muestras necesarias
del mismo o si es necesario de llevarlo en forma
completa al laboratorio. En el caso de requerir una
muestra, el perito puede abrir el embalaje de
conformidad con los lineamientos establecidos para
ello en el manual de cadena de custodia y vuelve a
sellar el embalaje.

La consulta en bodega y la toma de muestras queda
registrada o documentada mediante la grabacion de
las camaras de video de la bodega. De no existir
dichas camaras, el procedimiento se hace en
presencia de servidor publico adscrito a la bodega.

Traslado del indicio o EMP paraser presentado en
audiencia. En este caso, el autorizado para este
efecto es un servidor de policia judicial que hace
parte del equipo que apoya al fiscal en la
investigacion a la cual pertenece la evidencia.

Traslado del indicio o EMP para segundo analisis
en laboratorio. Se trata del traslado que se hace de
la bodega al laboratorio que el juez autorice para la
practica de un nuevo experticio cuando surja duda
del resultado del andlisis que ya se le ha practicado
al indicio o EMP.

Salida Definitiva

Disposicién Final. En este caso, la autorizacion de
salida indica que persona debe efectuarla y si la
disposicion consiste en la devolucion del bien, su
destruccién o si se ha promovido la extincién de
dominiodel mismo.

Entodos los casos, se deja constancia de laactuacion
en el registro de continuidad de cadena de custodia
y en el sistema de informacion electrénico o SIGI
(Sistema informético de Gestion Integral).

El director u operador de bodega identificara a la
persona que se ha autorizado para la entrega
temporal o definitiva del indicio 0o EMP y dispone
lo necesario para la realizacion de este
procedimiento.

Toda persona que reciba un indicio o elemento
material probatorio antes de hacerlo, verifica el
recipiente que lo contiene y deja constancia del
estado en que se encuentre, en el formato de registro
de cadena de custodia adoptado en el manual de
procedimientos de cadena de custodia.

Cualquier anomalia que conlleve la alteracion del
embalaje, sello, rétulo o del registro de continuidad
de cadena de custodia del indicioo Elementomateria
de prueba, se informa por el director de la bodega a
laautoridad que hayaautorizado la entrega temporal
o definitiva del indicio 0o EMP.

El acceso a las areas de oficina y almacenamiento de
la bodega de personas diferentes al asignado para la
administracion de la misma, esta restringido. Todos
los servidores de la bodega velan por el cumplimiento
de esta restriccidn, siendo de mayor exigencia para
el director de bodega.

El director de bodega coordina lo necesario para que
su dependencia goce de las condiciones necesarias
de asepsia.

El director de bodega realiza las copias de seguridad
de los videos de las camaras de seguridad que llegue
a tener la bodega y las conserva con la periodicidad
y seguridad requeridas.

PUNTOSDE CONTROL

* PC 01-BE-03 Actividad 2.
* PC 02-BE-03 Actividad 5.
* PC 03-BE-03 Actividad 8.
* PC 04-BE-03 Actividad 10.

DOCUMENTACION QUE INTERVIENE

Autorizacion escrita del fiscal o juez competente
para la salida temporal o definitiva del indicio o
EMP.

Registros electrénicos y manuales del almacén de
evidencias.

Registro de continuidad de cadena de custodia.
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DIAGRAMAGS. SALIDADEL INDICIO O ELEMENTO MATERIADE PRUEBA

No. Responsables Descripcion actividad Diagrama de flujo
: Recibe autorizaciéon del fiscal y/o juez y a la
Director u persona autorizada para efectuar la salida LIMITE INICIAL
operador de temporal o definitiva del indicio o EMP.
Bodega
1 RECIBIR AUTORIZACION
AUTORIZADO
|
; Punto de control 01-BE-03: Solicita documento ¢
2 Director de de identificacién a la persona autorizada;
Bodega verifica autenticidad del oficio de autorizacién IDENTIFICAR PERSONA
telefonicamente y hace que espere el AUTORIZADA
autorizado en la sala dispuesta para consultas
enla bodega.
Director de Ordgnq §1I operador de Abodega Ig\ ublcac!qn ]
del indicio o EMP en el sistema de informacion ORDENAR UBICACION
3 Bodega y/o SIGl y lo autoriza para hacer entrega del DEL INDICIO O EMP
mismo a la persona autorizada.
Establece la ubicacion del indicio o EMP al
4 Operador de interior de la bodega, utilizando el sistema de UBICAR EL INDICIO
Bodega informacién. OEMP
5 Punto d trol 02-BE-03: T I(los) indici
Operador de unto de control 02-BE-03: oma el(los) indicio o
EMP de la caja en la que se encuentre(n) y lo(s)
BOdega entrega a la persona autorizada, teniendo en
cuenta los aspectos relevantes de este coﬁxﬁ‘}ﬁégg@m
procedimiento para cada fin establecido vy,
verifica que ella, complete el registro de
continuidad de cadena de custodia. S 9]
Registrar la salida temporal o definitiva del l hl
indicio o EMP en el libro.
ADVERTENCIA SOBRE || = REG&TRSSR(S)A#'DA
Uso v ENTREGAR INDICIO
RESTRICCIONES O EMP
6 . . ! . '
o dor d Registra en el sistema de informacion la salida
perador de temporal o definitiva del indicio o EMP.
Bodega REGISTRAR
INDICIO O EMP

-

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informatico de Gestion Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-03.
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No. Responsables Descripcion actividad Diagrama de flujo
Director de Genera reporte diario de salidas
Bodega de indicios o EMP.
7
IMPRIMIR REPORTE
DIARIO
Director de Punto de control 03-BE-03: Revisa v
Bodega el reporte diario contra el libro de
8 registro, firma el reporte y lo pasa
al operador de bodega para su BOLETIN
archivo. Si existen inconsistencias COINCIDE CON
las informa al operador de HBRO DEREGISTRO
bodega para los ajustes
necesarios.
NO—™ ] S|
v
Operador de Realiza ajustes si hay lugar a ello y
Bodega archiva el reporte diario. Pt | —> | ARchvAR
9
Operador de Punto de control 04-BE-03:
10 Bodega Cuando se trata de disposicion

final envia registro de continuidad
a la autoridad que la dispuso y
archiva autorizaciébn en archivo
de gestion. En caso contrario,
archiva autorizaciébn en archivo
de gestion.

Sl

SE TRATO DE UNA
DISPOSICION FINAL
DEL INDICIO O EMP

NO

ENVIAR REGISTRO
CONTINUIDAD

CADENA CUST!

ARCHIVAR
AUTORIZACION
SALIDA DEL INDICIO

ODIA 0 EMP

LIMITE FINAL

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informatico de Gestion Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-03.
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REINGRESODEL INDICIOO DEL ELEMENTO DE
MATERIADE PRUEBAALABODEGA.

DEFINICION: Corresponde al procedimiento utilizado
parareingresar el elemento materia de prueba o evidencia
fisica a la bodega, una vez culmine o finalice su salida
temporal.

LIMITES: Aplicaal director de la bodega de evidenciasy
sus asistentes, a los servidores y personas que efecttan
los traslados y traspasos de los indicios 0 EMP en la
bodega. Inicia con la devolucién del indicio o EMP por
parte de la persona autorizada a quien se le entreg6 de manera
temporal el elemento y termina con el archivo del boletin
diario.

ASPECTOSRELEVANTES:

. Toda persona que reciba un indicio o elemento
material probatorio antes de hacerlo, verifica el
recipiente que lo contiene y deja constancia del
estado en que se encuentre, en el formato de
registro de cadena de custodia adoptado en el
manual de procedimientos de cadena de
custodia.

. Cualquier anomalia que conlleve la alteraciéon del
embalaje, sello, rotulo o del registro de
continuidad de cadena de custodia del indicio o
EMP, se informa por el jefe de la bodega a la
autoridad que haya autorizado la entrega temporal
del indicioo EMP.

. La ubicacion del indicio o elemento material
probatorio se hace utilizando el codigo

estructurado en el procedimiento nimero 8 de
este manual. Por tratarse del reingreso de un
indicio o EMP que salié de manera temporal de
la bodega, su ubicacion sera la misma que le
correspondid a su ingreso por primera vez en la
bodega.

. El acceso a las areas de oficina y almacenamiento
de la bodega de personas diferentes al asignado
para la administracion de la misma, esta restringido.
Todos los servidores de la bodega velan por el
cumplimiento de esta restriccion, siendo de mayor
exigencia para el jefe de bodega.

. El director de bodega coordina lo necesario para que
su dependencia goce de las Condiciones necesarias
de asepsia.

. El director de bodega realiza las copias de

seguridad de los videos de las caAmaras de
seguridad que llegue a tener la bodega y las
conserva con la periodicidad y seguridad
requeridas.

PUNTOSDE CONTROL:

* PC 01-BE-04 Actividad 2.
* PC 02-FGN-BE-04 Actividad 8.

DOCUMENTACIONQUE INTERVIENE

. Registros electrénicos y manuales del almacén de
evidencias.
. Registro de continuidad de cadena de custodia.
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DIAGRAMA 4. REINGRESO DEL INDICIO O ELEMENTO MATERIA DE PRUEBA.

No. Responsables Descripcion actividad Diagrama de flujo
Operador de Recibe, de la persona a qulienl se le LIMITE INICIAL
Bodega entregd temporalmente el indicio o
EMP para consulta en bodega, toma
de muestra, presentacion en
1 audiencia o practica de un segundo
analisis en laboratorio.
RECIBIR EL INDICIO O EMP
Operador de Punto de control 01-BE-04: Verifica el ¢
Bodega estado del embalaje, del sello y del
registro de continuidad de cadena de
2 custodia. En caso de observar ET.R:;E'\‘ATLAAJAELTEETA;:EIL?gESO
alteraciones, procede a EL REGISTRO DE
documentarlas mediante descripcion CONTINUIDAD
de las mismas en el formato de
continuidad de cadena de custodia.
!
NO DOCUMENTAR
ALTERACIONES
v
Operador de Toma fotografia y/o video del indicio o -
; ; TOMAR FOTOGRAFIA Y/O
Bodega EMP, exista o no alteraciones VIDEO
3
Operador de Registra el reingreso del indicio o EMP
4 Bodega en el libro con la siguiente |nformaC|pn: REGISTRAR EN LIBRO Y REALIZAR
Fecha (dd, mm, aa) y hora de recibo TRASPASO EN FORMATO DE
en formato militar. Descripcién del CONTINUIDAD
indicio o EMP que se recibe. Nombres
y Apellidos de quien entrega y quien ¢
recibe el indicio o EMP. Firmas de
quien entrega y recibe. Numero de
fotografia o video que le correspondio A
al desarrollar el paso 3 de este
procedimiento. Deja constancia del
traspaso del indicio o EMP con su firma
en el registto de continuidad de
cadena de custodia, en presencia de
quien le entrega.

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informéatico de Gestion Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-04.
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No. Responsables Descripcién actividad Diagrama de flujo
Operador de Determina en el sistema de
Bodega informacion el sitio de ubicacion
exacta que le correspondid en la l
5 bodega al ingresar por primera vez el
indicio o EMP (Cuarto de valores, DETERMINAR UBICACION
ne\_/era,, _estantena o area c_ie estlbgs). e e A
Ubica fisicamente en su caja el indicio CAJAEL INDICIO O EMP
o0 EMP. .
Operador de Digita en los sistemas de informacion
Bodega electronicos, el reingreso a la bodega
delindicio o EMP.
REGISTRAR EN SISTEMA
6 DE INFORMACION
Director de Genera reporte diario. IMPRIMIR REPORTE
Bodega DIARIO
7
Director de Punto de control 02-BE-04: Revisa el
8 Bodega reporte diario contra el libro de REPORTE COINGIDE
registro, firma el reporte y lo pasa al CONLIBRO DE
z REGISTRO
operador de almacén para su
archivo. Si existen inconsistencias las
informa al operador de almacén para NO SI
los ajustes necesarios.
Operador de Realiza ajustes si hay lugar a ello y \ v
9 Bodega archiva el reporte diario.

REALIZA
AJUSTES

ARCHIVAR
REPORTE

LIMITE FINAL

EMP: Elemento Material Probatorio.
BE: Bodega de Evidencias.
SIGI: Sistema Informéatico de Gestidn Integral.

PROCEDIMIENTO: BE-04.
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CUADRO 1. CLASIFICACION DE LOS RESIDUOS PELIGROSOS BIOLOGICO-INFECCIOSOS PARASU
ENVASADO, DEACUERDO ASUS CARACTERISTICASFISICASY BILOGICAS-INFECCIOSAS.

TIPO DE RESIDUOS ESTADO FiSICO ENVASADO COLOR

Sangre Liquidos Recipientes Rojo
herméticos

Cultivos y cepas de agentes Sdlidos Bolsas de Rojo
infecciosos polietileno
Patologicos Solidos Bolsas de Amarillo
polietileno
Liguidos Recipientes Amarillo

herméticos

Residuos no anatémicos Solidos Bolsas de Rojo
polietileno
Liquidos Recipientes Rojo

herméticos

Objetos punzocortantes Solidos Recipientes Rojo
rigidos
polipropileno
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CUADRO 2. RESIDUOS PELIGROSOS BIOLOGICO-INFECCIOSOS.

NIVEL | NIVEL Il NIVEL Il

Unidades hospitalarias de 1 a | Unidades hospitalarias de 6 | Unidades hospitalarias de

5 camas e instituciones de hasta 60 camas; mas de 60 camas;
investigacion con excepcion
de los sefnalados en el Nivel Laboratorios clinicos y Centros de produccion e
1. bancos de sangre que investigacion experimental
realicen analisis de 51 a 200 | en enfermedades
Laboratorios clinicos y muestras al dia; infecciosas;
bancos de sangre que
realicen analisis de 1 a 50 Bioterios que se dediquen a | Laboratorios clinicos y
muestras al dia. la investigacion con bancos de sangre que
agentes biolégico- realicen analisis a mas de
Unidades hospitalarias infecciosos, o 200 muestras al dia, o
psiquiatricas.
Establecimientos que Establecimientos que
Centros de toma de muestras | generen de 25 a 100 generen mas de 100
para analisis clinicos. kiilogramos al mes de RPBI. kiiogramos al mes de RPBI.

CUADRO 3. PERIODO DE PRESTAMO DE INDICIOS Y/O ELEMENTO MATERIAL PROBATORIO
DEACUERDOALAUNIDADPERICIAL.

UNIDAD TIEMPO MAXIMO DE PRESTAMO
AUDIO Y VIDEO 72 HORAS
BALISTICA 336 HORAS
CONTABILIDAD 72 HORAS
CRIMINALISTICA DE CAMPO 72 HORAS
FONOLOGIA 24 HORAS
FOTOGRAFIA 24 HORAS
GENETICA 72 HORAS
GRAFOSCOPIA Y DOCUMENTOS 336 HORAS
IDENTIFICACION VEHICULAR 72 HORAS
IDENTIFICACION Y AFIS 336 HORAS
LOFOSCOPIA 72 HORAS
QUIMICA 168 HORAS
TRADUCCION DE DOCUMENTOS Y VACIADO 168 HORAS
DE CELULARES
TRANSITO TERRESTRE 72 HORAS
VALUACION 168 HORAS
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ANEXO 3. REGISTRO DE CADENA DE CUSTODIA.

No. De Carpeta de
Investigacion

Institucién o Unidad Folio o No. LGEr eB e e Fechay hora de
Administrativa de llamado 9 arribo

1.- Identificacién. (Numero, letra o combinacién alfanumérica al indicio o elemento material probatorio, descripcién general, ubicacion en el lugar
de intervencion y hora de recoleccion. Relacione la identificacion por secuencias cuando se trate de indicios o elementos materiales probatorios
del mismo tipo o clase, en caso contrario, registre individualmente. Cancele los espacios sobrantes.)

o Hora de
- L L Ubicacion en el
Identificacion Descripcion lugar recolec
) cion

2.-Documentacidén. (Marque con “X" los métodos empleados o especifique cualquier otro en caso necesario.)

Escrito: Si | | No | | Fotografico Si | I No | l
Croquis si | | No | | otro si | | No D

Especifique [

3.-Recoleccién y embalaje (Coloque el niumero, letra o combinacion de los indicios o elementos materiales probatorios que fueron  levantados
directamente con la mano o mediante un instrumento, asi como el tipo de embalaje que se empled, seguin corresponda. Puede emplear
intervalos.)

Manual Instrumental

Bolsa Caja Recipiente

4.-Servidores publicos (todo servidor publico que haya participado en el procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios en el
lugar de intervencién debera escribir su nombre completo, la institucion a la que pertenece, su cargo, la etapa del procesamiento en la que
intervino y su firma autégrafa. Se deberdn cancelar los espacios sobrantes).

Nombre Completo Institucion y Cargo Etapa | Firma

5.-Traslado (Marque con “X" la via empleada. En caso de ser necesario alguna condicion especial para el traslado de un indicio o elemento
material probatorio en particular, el personal pericial con capacidades para el procesamiento, segun sea el caso, deberd recomendarla).

a) Via: Terrestre | I Area | I Maritima | I
b) Condiciones especiales No D Si D

Recomendaciones [ ]
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6.- Continuidad y trazabilidad (Fecha y hora de la entrega-recepcion, nombre completo de quien entrega y de quien recibe los indicios o elementos
materiales probatorios, institucion a la que pertenecen, cargo dentro de la misma, propoésito de la transferencia y firmas autégrafas. Anote las
observaciones relacionadas con el embalaje, el indicio o elementos material probatorio o cualquier otra que considere necesario realizar. Agregue
cuantas hojas sean necesarias. Cancele los espacios sobrantes después de que se haya cumplido con el destino final del indicio o elemento material
probatorio).

Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucién y cargo de quien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucién y cargo de quien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucion y cargo de quien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucion y cargo de quien recibe
Observaciones
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Nombre, institucién y cargo de guien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucién y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucién y cargo de guien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucién y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucién y cargo de guien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucién y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucién y cargo de guien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora
Nombre, institucién y cargo de quien recibe
Observaciones
Nombre, institucién y cargo de guien entrega. Propésito Firma
Fechay
Hora

Nombre, institucién y cargo de quien recibe

Observaciones
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ANEXO 4. FORMATO DE ENTREGA-RECEPCION DE INDICIOS O ELEMENTOS
MATERIALESPROBATORIOS.

No. De carpeta de Investigacion.

Fechay hora

Folio o llamado Lugar de la entrega - recepcion. Entrega / recepcion.

1.-INVENTARIO (escriba el nimero, letra o combinacién alfanumérica con la que se identifica a cada indicio o elemento material probatorio que se entrega, asi
como su tipo o clase. Cancele los espacios sobrantes).

Identificacion Tipo o clase.

2.-EMBALAJE (sefiale las condiciones en las que se encuentren los embalajes. Cuando alguno de ellos presente alteracion, deterioro o cualquier otra
anomalia, especifique dicha condicién).

Persona que entrega Persona que recibe
Nombre completo, Institucion, cargo, firmay no. de Nombre completo, Institucidn, cargo, firmay no.
gafete. de gafete.
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ESTE FORMATO CONSTITUYE UN RECIBO PERSONAL, POR LO QUE SE LE SUGIERE CONSERVAR
UNACOPIA.
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